UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Pac lap - Tu do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
$b: A006 S /SGD&DT-KHCN Ha Néi, ngay jy thang (I nam 2014

' V/v: Huéng din cong tac
sang kién kinh nghiém va nghién
ctru khoa hoc ndm hoc 2014- 2015
Kinh giti : - Phong GD&DT cac quan, huyén, thi xa;
- Cac don vi, treong hoc trye thude S6.

Cin ¢t chi thi s6 3008/CT-BGDDT ngay 18/8/2014 cua B Gido duc va Dao tao
vé nhiém vu trong tdm cua gido duc mam non, gido duc phé thong, gido duc thuong
xuyén, gido duc chuyén nghiép nam hoc 2014-2015;

Can ct nhiém vu trong tdm nam hoc 2014- 2015 cta nganh Gido duc va Dao tao
Ha Noéi;

S& Gido duc & Dao tao Ha Noi hudng dan cac don vi thuc hién nhiém vu trong
tam Sang kién kinh nghiém (SKKN), Nghién ctu khoa hoc (NCKH) ndm hoc 2014
- 2015 nhu sau:

L. CONG TAC SANG KIEN KINH NGHIEM GIAO DUC TIEN TIEN

Ban SKKN dugc viét va chdm cac cip la san phém tri tué cda tung ca nhén.
Nganh khong cong nhin cac SKKN cta tap thé hay cua nhiéu tac gia.

Noi dung nghién ciru SKKN gido duc ti€n tién hién nay nén tép trung vao nhiing
linh vuc d6i moi nhu: ddi m&i hoat dong quan ly gido duc, db6i mai phuong phap
gido duc, phat trién va bdi dudng doi ngli nha gido, thuc hién xa hdi héa gido duc,
thuc hién d6i méi ndi dung, chuong trinh va sach gido khoa, d61i mai cong tac kiém
tra danh gid két qua hoc tap cua hoc sinh. Dinh hudng nghién ctru cac dé tai SKKN
cu thé nhu sau:

1. Pinh hwéng nghién ciru SKKN gido duc tién tién

- Cong tac xdy dung ké hoach, t& chuc, chi dao, kiém tra danh gia cac hoat
dong trong nha truong.

- Ung dung thanh tuu khoa hoc tién tién, tmg dung cong ngh¢ thong tin trong
hoat dong quan ly va giang day, cdc phuong phap tién tién nhdm nang cao
chit lvong, hiéu qua cac linh vuc gido duc; kinh nghiém x4y dung cac phan
mém quan 1y, hd tro giang day.

- Hoat dong td chirc, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu, phat
trién nghé nghiép cho can bo, gido vién.

- Cong tac quan ly, chi dao, trién khai cac hoat dong gido duc.

- Céng tac quan ly, st dung cac ngudn kinh phi.

- Hoat dong xa hdi hoa gido duc trong cac don vi truong hoc.

- Thuc hién phong trao thi dua “Xay dung trudng hoc than thién, hoc sinh tich
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Cong tac phu dao hoc sinh yéu kém, bdi dudng hoc sinh gioi.

T4 chirc khai théac, st dung céc phong hoc by mén, phong thiét bi va d6 dung
day hoc, phong thi nghiém; xay dung co s¢ vat chét va t6 chirc hoat dong thu
vién, co sd thuc hanh, thuc tép.

Phuong phép st dung cac d6 dung day hoc tu 1am va thiét bi day hoc hién dai
trong day va hoc.

Noi dung, phuong phép gidng day b mon, phuong phép kiém tra, danh gia
hoc sinh phtt hgp y€u ciu d6i mdi ctia Nganh.

Cong tac chu nhiém 16p, t6 chirc hoat dong ngoai givr 1én 16p, hoat dong tép
thé va céc hoat dong doan thé .

2. Hinh thirc viét SKKN.

Bia SKKN theo mau ¢ Phu luc 2.

Ban SKKN dugc danh may bang MS Word, kho gidy A4, Font Unicode, kiéu
chit Times New Roman ¢& 14. dan dong 1.2, I& trdi: 3 cm; 1é phai: 2 cm, 18
trén 2 cm, 1& dudi 2 cm. Tiéu dé dau trang: Ghi tén dé tai ; Tiéu dé chan trang:
danh sb trang/Tdng sb trang, cdn gifta. S§ trang toi thiéu | 5 trang.

Luu y: khong dugce ghi tén tac gia, t€n trudng trong phan ndi dung SKKN.

3. CAu triic cia mdt SKKN.
SKKN duoc trinh by c6 3 phan co ban nhu sau:

a. Phén thie nhét: Dt van dé (hodc mé ddu, t6ng quan, mot s6 van dé chung)

Trong phan nay can néu rd ly do chon dé tai nghién ctru. Ly do vé mit ly luan,
v& thuc tién, vé tinh cp thiét, vé& nang luc nghién clru cuia tac gia.

Xac dinh muc dich nghién ciru cua SKKN. Ban chét cén duoc 1am rd cla su
vat la gi?

béi tuong nghién ctru 1a gi?

Déi twong khao sat, thuc nghiém.

Chon phuong phép nghién clru nao?

Pham vi va ké hoach nghién cttu (thoi gian nghién ctru bao 1au? Khi nao bit
dau va ket thuc?)

b. Phan thit hai: Nhitng bién phdp déi méi dé gidi quyét van de

Nhitng n6i dung ly luén c6 lién quan truc tiép dén van dé nghién ciru téng két
kinh nghiém.

Thuec trang van dé nghién ciu.

M t&, phén tich cac gii phap (hodc cac bién phép, cac cach tmg dung, cach
lam mdi ...) ma tac gia da thuc hién, dd st dung nham 1am cho céng viéc ¢
chat luong, hiéu qua cao hon - Pay la phén trong tam cua SKKN.

Phan thwc trang va mé ta gidi phap c6 thé trinh bay két hop, khi trinh bay
giai phdp mdi co thé lién hé voi gidi phdp cii da thuc hién hodc nhiing thir
nghiém nhung chuwa thanh cong nham néu bat dwoc su sdng tao cia gidai phdp
mai.
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Két qua thuc hién (Thé hién bing bang téng hop két qua, sb litu minh hoa,
doi chiéu, so sanh...).

c. Két lugn va khuyén nghi

d.

Nhimg két luin danh gia co ban nhat vé SKKN (ndi dung, y nghia, hiéu
qua...).
Céc dé xut va khuyén nghi.

Tai liéu tham khdo (néu cd)

4. Panh gia, xét chon SKKN
4.1. Quy trinh danh gia.

a.

b.

C.

Ca nhan:
Biao cao SKKN trude t& chuyén mon trong thoi gian quy dinh.
Té chuyén mén:

Céc thanh vién trong t6 chuyén mon thdm dinh tinh trung thuc, danh gia, xép
loai SKKN theo hudng din tai muc 4.2; Gui két qua 1én Hoi dong khoa hoc
cap trén.

Hdi dong khoa hoc cip co s6:
Hoi ddng khoa hoc cép co s& bao gom Hoi dong khoa hoc cua cac don vi

trudmg hoc, Trung tim KTTH, Trung tdam GDTX, TCCN va cac Phong GD&DT.

Té chic danh gia, thAm dinh nhtrng SKKN dugc t chuyén mon xép loai A.
Nhép danh sach SKKN duoc xep loai A cép co s& vao phan mém tai dia chi
www .hanoi.edu.vn/skkn, in két qua va cac bao cdo theo mau tai Phu luc 1.

Nop SKKN va céc loai bao céo 1én S& GD&DT theo thoi gian qui dinh.
Pot 1: Dy kién tir ngay 15/4/2015 dén 25/4/2015 cho céac ¢4 nhan dang ky
danh hi€u thi dua khen cao (Lich cu thé s& dang trén trang web ctia S¢ vao
tudn ddu théng 3/2015).
Pot 2: Du kién tir ngay 06/6/2015 dén 15/6/1015 cho cac dbi tugng con lai.
bia diém thu nhan SKKN: Phong Khoa hoc va Céng nghé thong tin, ting 4,
s8 23 pho Quang Trung, quin Hoan Kiém. DT: 3.9363257;091.217.4886
Hb so giao nop SKKN chim cAp Nganh:
+ Danh sich SKKN cua ca don vi (ddi voi don vi truc thudc), danh sach

SKXN theo béc hoc (d01 v Phong GD&DT), két xuit tir Phan mém Quan Iy
SKKN: 01 ban, ndp cuing bao cdo;

+. Bién ban chidm SKKN cé du céc thong tin: 2 thanh vién chim ky, co chit
ky cia Chu tich hodc Pho chu tich Ho1 dong chim (theo miu dinh kém), kep
vao sau trang bia cia mdi SKKN;

Yéu ciu: B6 cac ban SKKN theo béc hoc; trong timg béc hoc xép theo mon
hoc/linh vuc; ngoai bo co nhin ghi rd don vi, SKKN mén/linh vuec va sb
luong (theo mau)

+ Pia CD chua céc tép dé tai SKKN ghi chung vao 01 dia (d6i véi khéi truc
thudc), ghi vao 03 dia thee bic hoc MN, TH, THCS (dbi voi Phong GD&DT);
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sip xép theo thu muc cua timg mén hoc hogc linh vuc viét SKKN. Tén tép
SKKN quy dinh nhu sau: Mén hodc linh vuc_lop_tentacgia_tendonvi. doc . Vi
du: SKKN mén Toéan 16p 3 cua ¢d Minh, truong TH Thang Long s€ dat tén
tép: toan_3 Minh_ththanglong.doc.
+ Béo c4o hoat dong SKKN nam hoc 2014 - 2015 (theo mau).

4.2. Phuong phap danh gia va xét chon

- Thanh 1ap Ho1 dff)ng Khoa hoc cép co s&:
+ Céc co s& giao duc, Phong GD&DT déu phai thanh lap Hoi d6ng khoa hoc.
+ T chirc chdm SKKN theo ding tién d6 va qui trinh, dam bao: Méi SKKN
déu phai dugc 2 thanh vién chdm, 13p bién ban chim timg SKKN theo mau
phu luc 3.

- Khi chém, danh gia xép loai mot SKKN cAn cdn cr vao tidu chuan xép loai,
thang diém 13 20. Trong do:
v Tinh séng tao (5 diém): C6 giai phdp moi va séng tao dé nang cao hiéu qua
cong viéc.
v’ Tinh khoa hoc va sw pham(5 diém): Lua chon va sir dung hop ly, hi€u qua
cac phuong phép nghién curu; t chuc tt cac budc ap dung vao thuc t1en pé
ra cach lam moi phu hop vOi cdc nguyén ly gido duc va cac nguyén tic su
pham, dam bao yeu cau ve hinh thirc van ban cua SKKN.
v' Tinh hiéu qua (5 diém): Co bang chimg, co sb liéu cho thay viéc ap dung
sang kién kinh nghlem da cho két qua tbt hon so vé&i cach lam ci.
v’ Tinh phé bién, dp dung(5 diém): C6 thé phd bién cho nhidu nguoi, dp dung
& nhiéu don vi.

- Xép loai SKKN:

v Loai A: Tir 17 diém dén 20 diém
v' Loai B: Tu 14 dép dug’vi 17 difm
v Loai C: Tir 10 diém dén dudi 14 diém

v Khong xép loai:  Duéi 10 diém
. Cong tac lvu trix, pho bién, tng dung két qua SKKN:

n

- Céc co sO gido duc cén quan tam day manh viéc td chuc phé bién, ung dung
két qua SKKN vao thuc tién theo céc hinh thirc sau:

- T6 chirc hoi nghi, hoi thao, trao ddi thao luan cac chuyén dé SKKN; theo qui
md toan don vi, td, nhém chuyén mon.

- T chutrc thir nghiém, ap dung két qua SKKN vao cdng tac quan ly, hoat dong
giang day.

- Chu dong luu trix tai thu vién cdc SKKN duge xép loai trude khi ndp 1én
Phong GD&DPT hodc S¢ GD&DT.

- Trung tdm Thong tin tu li€u - Trudng B6i dudng Cén bo gido dyc Ha Noi luu
trit SKKN duoc xép loai cdp Nganh va c6 trach nhiém t6 chic phd bién
SKKN c6 chét luong duoc dénh gia, thim dinh cua Hoi ddng khoa hoc nganh
cho céac cip hoc, bac hoc trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

1. CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HOC
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1. No§i dung chu yéu vé cong tac NCKH:
- S& Gido duc va Pao tao khuyén khich cac don vi tién hanh nghlen clru cac de

tai khoa hoc su pham ung dung nhim tim ra cic bién phap giai quyét nhing
vén dé nay sinh trong qua trinh quan ly, giang day va thuc hién cac nhiém vu
khéc cia don vi va cia Nganh.

Trén co s& nhitng vin dé ndy sinh trong thuc tién va kha nang nghi€n ciru
khoa hoc cua can bg, gido vién, hoc sinh, cac don vi can x@y dung ké hoach
nghién ciru cac dé tai khoa hoc cip thanh phd, cép nganh cap truong; khuyén
khich, dong vién va tao diéu kién cho can b, gido vién, hoc sinh tham gia
NCKH. Cac dé tai NCKH phai phu hop véi chi truong va yéu ciu ddi méi
cua Nganh Gido duc va Dao tao trong_ giai doan hién nay, dong thoi phai di
sdu giai quyét nhimng vAn dé cua thuc tién gido duc tai don vi co s0.

T chuc, phén cong gido vién huong dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc phu
hop voi cap hoc va do tudi nhu phuong phép ban tay ndn bot (hoc sinh tiéu
hoc, THCS), cudc thi nghién ctiru khoa hoc danh cho hoc sinh trung hoc
INTEL ISEF, thi sang tao thanh thiéu nién nhi dong dép Uung dugc muc
dich, yéu cau cta cac cudc thi trong nude va quc té.

. Hwong dan ding ky dé tai NCKH:

Cac phong GD&DPT, cac don vi truc thudc phong dang ky dé tai NCKH véi
UBND quan/ huyén/thi x4; cc don vi truc thudc S¢ dang ky de tai NCKH véi
S¢ GD& DT. Kinh phi d& tai khoa hoc cap Nganh dugc S¢ cap 50% kinh phi
va don vi thuc hién cap 50%, trung binh mot dé tai tir 40 triéu dén 50 triéu
dong. Kinh phi dé tai NCKH cép Thanh phd do UBND Thanh phé phé duyét,
murc cap kinh phi tuy theo ndi dung nghién ciru cla tng dé tai.

Hb so ding ky dé tai gom: 01 cdng van dang ky thuc hién dé tai cua don vi
va 01 ban d& cuong NCKH (d& cuong de tai cdp Nganh va cép Thanh phd
thuc hién theo mau tai dia chi
http://www.hanoi.edu.vn/showCat.asp?CatID=211&lang=VN). Sau khi dugc
so duyét va chinh stra s&€ nhan ban theo yéu cau cua Hoi ddng khoa hoc va tién
hanh bao vé dé cwong trudc Hoi ddng Khoa hoc.

Thoi gian ndp hd so: Dbi voi d tai cdp Thanh phé can nop hd so cho Hoi
dong Khoa hoc S truée ngdy 15 thang 5 nam 2015; d6i v6i dé tai cp Nganh
cén ndp hd so trude ngay 01 thang 12 nam 2014,

I11. KHEN THUONG CONG TAC NCKH, SKKN.
1. Poi voi ca nhan

Déi v6i cac nhan dé nghj danh hiéu “chién sT thi dua thanh ph “ va “chién si
thi dua to’én quoc”: thuc hién theo Qui g:hé' hoat dong cua Hoi déng Khoa hoc
thanh pho ban hén‘h theo Quyét dinh s 256/QD-HBKH, SK ngay 30/5/2011
cua chu tich Hé1 dong Khoa hoc, sang kién thanh phé Ha Nbi.

Ca nhan c¢6 SKKN dqqc Ho1 déng xét, duyét cép Nganh xép loai A hoac ca
nhén la chu nhiém dé tai khoa hoc cap Nganh, cap Thanh phé c6 két qua
nghiém thu vé1 s6 diém tur 9,5 tré l,én s& dugc S GD&DT khen thudng va dé
nghi Lién doan lao dong Thanh phd xét ting Bang lao dong sang tao.
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Cé4 nhan c6 SKKN dugc xép loai cdp Nganh dugc S& GD&PT cép gidy
chiig nhéan, dugc don vi khen thudng theo quy dinh.

(S8

. i voi tap thé

- Hoi déng Khoa hoc S& GD&DT xét khen thudng cac don vi vé hoat dong
SKKN theo 3 tiéu chuan sau:

- Tilé SKKN cua don vi duoc Hoi ddng chdm SKKN S& GD& DT xép loai A,
B, C trén téng sb can bo, gido vién, nhan vién cua don vi cao (ti€u chuén nay
thé hién chit lugng SKKN);

- Thuyc hién dung va co chat luong qui trinh chdm SKKN ¢ don vi (thé hién ty

16 SKKN khong dwoc xép loai & Hoi ddng chdm cip Nganh thip). Thuc hién

nhap dir liéu, ndp SKKN, bdo cdo cho Hoi ddng khoa hoc nginh ding quy

dinh.

- T chirc tot cac hoat dong phd blen ap dung két qua NCKH va SKKN giao
duc tién tién & don vi (thé hién & sé luong budi td chitc, hinh thic t6 chuc,
hiéu qua).

IV. TO CHU'C THUC HIEN

1. Pbi véi cac don vi, trwong hoc:

- Xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cac nhiém vu cong tac vé NCKH,
SKKN.

- Chu dong t6 chire cac 16p dao tao, bdi dudng NCKH, SKKN cho cin by quan
1y, gido vién, nhan vién.

- Danh gia thi dua cd nhén, tép thé trong nim hoc trén co s& dénh gia két qua
thuc hién cac nhiém vu cong tac NCKH, SKKN

- Thue hién ché d6 bao cdo dinh ky va dot xuét theo yéu cau clia cac cép quan
Iy gido duc.

2. Cac Phong GD&DT quan, huyén, thi xa:
Lap ké hoach hoat dong, c6 vin ban chi dao va thuong xuyén don dbc, kiém tra,
danh gia hoat dong SKKN, NCKH d6i v6i cac don vi truc thudc va bao cdo két qua
thuc hién cho S& GD&DT.

Noi nhan: _KT. GIAM POC «T
- Nhu trén; 2

- D/c Gidm dbc (dé bao cao);

- Céc Phong, ban S& (dé phéi hop)
- Website ctia So GD&DT;

-Luu VT, KHCNTT.




PHU LUC 1

MAU BAO CAO HOAT BONG SKKN:

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Don Vieeooeaerrennnn.. DPaoc lap- Tu do- Hanh phuc
Ha N¢i, ngay..... thang ... nam

BAO CAO HOAT PONG SKKN NAM HOC ...

I. Tinh hinh chung:

Néu qua trinh trién khai hoat dong SKKN cua don vi trong nam hoc 2014 - 2015:
Hudng dan lya chon, dang ky, viét SKKN; thim dinh cta céc td chuyén mén, cong
tac chdm va phd bién nhimg SKKN ctia ndm hoc trude cb hiéu qué cao.

IL. S liéu thong ké:
Bang 1: Két qua chAm SKKN cia don vi

— T |

Tong $6 ! Khéng xép
can bo, Téng ) Loai A Loai B Loai C loai
GV, NV SKKN
| Sé lwong [
(SL) SL SL | % SL % SL % SL | %

Bang 2: Hoat dong phd bién, ing dung SKKN

| TT | Tén SKKN da duge pho bién | Linh | D61 tugng tham gia S6 lwong nguoi
! va ung dung | vuc tham gia
THU TRUONG BON VI
(Ky va dong dau)

MAU NHAN BEN NGOAI BO SKKN

a. Cta tirng cap hoc va tirng mén/linh vire

TENDONVI. ...
CAPHOC. ...
MON hoac LINH VUC:
SO LUONG SKKN:

b. Nhin chung cia ca don vi

TENDON VLcosscivssnmme W
TONG SO SKKN:




PHU LUC 2

('Yéu cau viét ngan gon, ré rang, dung trong tdm SKKN dé cap, do dai

MAU BIA BAN SKKN
CO QUAN CHU QUAN -
A MA SKKN
TEN DON VI (Ditng cho HP chdm ciia S6)
SANG KIEN KINH NGHIEM

TEN SANG KIEN KINH NGHIEM

khéng qua 30 tw)

Linh vwe/ Mon: Ghi linh viuc/ mén hoc theo bang phdn loai SKKN
Tai liéu kem theo (néu co):
Vi du: dia CD minh hoa cho SKKN, mé hinh, san phcfm, phu luc...

NAM HOC ...




PHULUC 3

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi....oooevinnane... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
MA SKKN

(Dimg cho HD chém ciia S)

BIEN BAN CHAM VA XET DUYET SANG KIEN KINH NGHIEM

DS T S U\ LSRR

TAC ZIA & e et

Tinh sdng tao : .......... / 4 diém

Tinh KH, SP : ......... / 4 diém

Tinh hiéu qua: ......... / 6 diém

Tinh Phb bién, ung dung : ......... / 6 diém
Téng s : ...... diém

(Xép loai A: Tir 17 dén 20 diém
Xép loai B : Tir 14 dén <17 diém
Xép loai C : Tir 10 ¢én <14 diém
Khong xép loai: < 10 diém)

’ Ngay thang nam 2015
Nguoi chdm 1 Ngudi cham 2 Chii tich Hbi dbng xét duyét
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi 15 ho tén)

)





