UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 8402 /QD-UBND Ha Noi, ngay Y thang 11 nam 2017
QUYET PINH

Veé viéc cong b thi tuc hanh chmh moi, thu tuc hanh chinh huy bo linh vue

o G CuC va B V8. .gido duc dao tao thudc quyen giai quyet cua So Giao duc va Dao tao,
wi ol Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhén dan cip xa
cﬁc kN 'u)'_
CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctr Luéflt T4 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phti vé& kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s diéu cua cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndam 2014 cta Bo
trudng Bo Tu phap hudng din cong bo, niém yét thi tuc hanh chinh va bao céo
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 2430/QD-UBND ngay 07 thang 5 nam 2014 cua
UBND Thanh phé vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop cong bd, cong khai thu
tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Xét dé nghi cua S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh sé 3449/TTr-
SGD&DT ngay 09/10 /2017 va v kién ctia S& Tu phap tai van ban s 1993/STP-
KSTTHC ngay 31/8/2017,

QUYET DPINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 34 thu tuc hanh chinh linh vuc
gido duc, dao tao thudc tham quyén giai quyét cua S& Gido duc va Do tao, Uy
ban nhéan dan cap huyén, Uy ban nhan dén cap xa trén dia ban thanh phé Ha Noi.
Trong do, ¢6 25 thu tuc hanh chinh moi; huy bo 09 tha tuc hanh chinh dugc cong
bd tai Quyét dinh sb 6139/QD-UBND ngay 07/11/2016 cua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi.

( Co Danh muc kem theo)

Piéu 2. Hiy bo mét phan Quyét dinh sé 6139/QD-UBND ngay
07/11/2016 ctia Chi tich UBND thanh phé Ha Noi (g6m céc thi tuc hanh chinh
s0 01,02, 03, 04,05, 06, 14, 15, 16). ,
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Pidu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Chanh Vin phong UBND Thanh phd, Giam déc S¢ Tu phap, Gidm doc So
Giao duc va Pao tao; Chu tich UBND céc quén, huyén, thi xa; Chu tich UBND xa,
phudng, thi trdn; Thu trudng céc co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.p —

st

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 3; _

- Van phong Chinh phu;

- B6 Gido duc va Pao tao;

- Thuong truc Thanh uy;

- Thuéng trec HDND Thanh phé;

- Chu tich UBND Thanh phé;

- PCT UBND TP L¢ Hong Son;

- PCT UBND TP Ngé Vin Quy;

- VPUBTP: Cac PCVP N.N. Ky, P.C.Céng;
Cac phong: NC, KGVX, TKBT;
Trung tdm Tin hoc, Cong bao TP;

- Céng Giao tiép dién tir Thanh pho;

- Luu: VT, NC(B}.
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Phan

I: DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MOI,

THU TUC HANH CHiNH HUY BO LINH VUC GIAO DUC THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO,
UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 $402/0P-UBND ngay 32 /11/2017
ciia Chii tich UBND thanh pho Ha Néi )

I. Nhirng tha tuc hanh chinh méi thude quyén gidi quyét cia So Gido duc va Pao

tao Ha Noi

TT Tén thu tuc hanh chinh

I | Thanh lap, cho phép thanh lap truong trung hoc phé thong (bao gom ca
Trung hoc pho thong chuyén; Truong pho thong dan tdc ndi tra va truong
THPT c6 nhiéu cap hoc trong do co cap THPT).

2 | Sap nhéap, chia tach truong trung hoc pho thong (bao goém ca trudng trung hoc
pho thong chuyén; truong pho thong dan toc ndi tru va truong THPT co
nhiéu cap hoc trong d6 cé cap THPT).

3 | Giai thé truong trung hoc pho thong (bao gom ca truong trung hoc phd théng
chuyén; truong pho thong dan tdc ndi tra va truong THPT cd nhiéu cap hoc
trong do co6 cap THPT).

4 | Thanh lap truong trung cap su pham cong lap, cho phép thanh lap truong |
trung cap su pham tu thuc.

Sap nhap, chia, tach truong trung cép su pham.

Giai thé truong trung cap su pham.

Thanh lap phan hiéu truong trung cap su pham hogc cho phép thanh 1ap phan
hiéu truong trung cap su pham tu thuc.

Giai thé phan hiéu truong trung cap su pham.

Cap gidy chimg nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc.

10 | Piéu chinh, bd sung gidy chting nhén ding ky kinh doanh dich vu tu van
du hoc

1T | pa nghi dugc kinh doanh dich vu tu van du hoc tré lai.

12| Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tro lai dbi véi nhom nganh dao tao
giao vién trinh do trung cap.

13 | Cap gidy ching nhén dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép déi voi nhom
nganh dao tao gido vién trinh dJ trung cap.

14 Pang ky bo sung hoat dong giéo duc nghé nghiép dbi v6i nhom nganh dao
tao giao vién trinh do trung cap.

15 | Cho phép trung tam ngoai ng, tin hoc hoat dong gido duc trd lai

II. Nhitng tha tuc hanh chinh méi thuje thim quyen giai quyét cia UBND cap

huyen.
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Tén thi tuc hanh chinh

Cho phép truong THCS hoat dong tré lai.

Thanh 13p 16p ndng khiéu thé duc, thé thao thude truong TH, THCS.

Cho phép truong mau gigo, trudng MN, nha tré hoat dong trd lai.

Thanh 14p trudng pho thong dan tde ban tra.

Cho phép truong phd théng dén tdc ban trit hoat dong.

Sap nhap, chia tach trudng phd thong dan tdc ban tri.

Chuyén déi trudng pho thong dan tdc ban tra.

o | |v B |wW | |-

Cho phép trudong PT déan toc ban tra ¢ cép hoc cao nhat 1a THCS hoat dong
trd lai.

9

Cho phép Trung tdm HTCD hoat dong tr& lai.

I11. Nhitng thii tuc hanh chinh méi thude thAm quyén giai quyét ciia UBND cip xa

TT

Tén thd tuc hanh chinh

1

Cho phép nhom tré, I6p mau giso doc 14p hoat ddng gido duc trd lai.

IV. Cic thit tuc hanh chinh thude quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Dao tao
dwgce hiy bo

T

Tén thé tuc hanh chinh | Ly do

1

Thanh 14p, cho phép thanh 1ap trudong Trung hee | Khong con phu hop v6i Nghi
pho thong. dinh  sb  46/2017/NDB-CP
21/4/2017 cta Chinh pht Quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat
dong trong linh vuc gido duc

2 | Sap nhap, chia tach trudng Trung hoc pho thong. | Khong con phi hop véi Nghi
dinh s6  46/2017/ND-CP
21/4/2017 ctia Chinh phu Quy
dinh v& diéu kién ddu tu va hoat
dodng trong linh vuc gido duc
3 | Giai thé truong Trung hoc phd thong. Khong con phit hop véi Nghi
dinh  sb  46/2017/ND-CP
21/4/2017 cta Chinh pht Quy
dinh v& didu kién dau tur va hoat
dong trong linh vuc gido dyc
4 | Thanh lap, cho phép thanh I&p trudng trung cip | TTHC Bo GD&DT
chuyén nghiép. da hay bo
5 Sap nhép, chia tach, thanh 14p phén hi€u trudng TTHC Bo GD&DT
trung cap chuyén nghiép. d3 huy b6
16 | Giai thé truong trung cip chuyén nghiép. TTHC Bd GD&DT B
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da hay bd

Lién két dao tao trinh dé trung cap chuyén nghiép.| TTHC B6 GD&DT
da hay bo

Mo ma nganh dao tao trinh do trung czip chuyén | TTHC B§ GD&DT
nghiép. da huay bo

Cép gidy ching nhén ding ky hoat dong treong | TTHC B§ GD&DBT
trung cip éhuyén nghiép. da huy bo
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Phan II. NOI DUNG c{i.c Tg{il TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO,
UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

I. Thi tuc hanh chinh thuge quyén giai quyét ciia S¢ Gido duc va Bao tao.

Thi tuc 1: Thanh 14p, cho phép thanh l4p trwdmg trung hoc phé théng (bao
gom ca truong trung hoc pho thong chuyen, trudng pho thong dan téc ndi tra va
trirong THPT c6 nhiéu cip hoc trong d6 ¢6 cip THPT).

1. 8¢ GD&DT tiép nhan ho so xin thanh lap, cho phép thanh lap truong
tai bo phén tiép nhan va giai quyet tht tuc hanh chinh;
2. S& GD&DPT tham dinh hd so, tip hop cac ¥ kién cia cac sd, ban,
nganh hitu quan; huéng dén bd sung ho so (néu can);

;;:::l;ligi 3. 86 GD&PT cht tri phoi hop v6i céc cée sO, ban, nganh hiru quan
. : cua Thanh pho, t6 chirc doan ki€m ira thdm dinh lién nganh Thanh pho;
4. S& GD&DPT tdng hop y kién, hoan chinh hd so, tai lidu;
5. 8o GD&DT guri van ban trinh UBND Thanh phd xem xét;
6. Uy ban nhin dan Thanh phd ra Quyét dinh.
Cich thire N6p hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B phan tiép nhan va gidi quyét

tha tuc hanh chinh S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi1 (so"' 23a Quang Trung,

thychien | - én Hoan Kiém, Ha Ni)

1. To trinh vé viéc thanh 18p truong;
2. Pé an thanh 1ap truong;
3. So yéu ly lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1& cta
Thanh | nguoi du kién lam hiéu truéng;

phin 4.Y kién bing van ban ctia cic co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap
hd so hoéc cho phép thanh lap truong;

5. Bao cdo giai trinh viéc ti€p thu ¥ kién cta cac co quan co lién quan
va bao céo bd sung theo v kién ch1 dao ctia Uy ban nhan dén cép tinh

) (néu cO).
So lwgng . St o 0 e e
h so - 05 bo {trong d6 ¢6 1 bs diu do).
Théi han 28 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da ho so hop 1€ trong dé:

- Tai S6 GD&DT: 18 ngay.
- Tai UBND Thanh phd: 10 ngay.

Ca nhén, t6 chirc

giai quyét

Doi twong
thwe hién

- Co quan c6 thdm quyén quyet dinh: UBND Thanh pho
- Co quan hodc ngudi cé thim quyen dugc uy quyén hodc phan cap

tiﬁ'cq;ﬁ%l:l thyc hién (néu co);

; ; - Co quan truec tiép thuc hién TTHC: S& GD&DPT;

) - Co quan phdi hop (néu c6): S& Nai vu, UBND cép huyén.
Ket qua

thwe hién Quyet dinh hanh chinh.

I




Lé phi Khong
Mau don,
mau to Khong
khai
_ Luat Gigo duc ngay 14/6/2005 va Luat sira doi, bo sung mét so diéu
cua Luat Gido duc ngay 25/11/2009;
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh ve diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Quyet dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND thanh

pho Ha Noi vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co

Co sé c4u 10 chirc cua So Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Nai ;

phip Iy -Théng tu ) 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011cua Bo Giao duc va

Dio tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, truong
trung hoc co s0, truong trung hoc pho thong va trudong pho thong co
nhiéu cap hoc loai hinh tu thuc;

- Nghi dinh s0 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Luat Td chuc chinh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015.

Thi _tue 2: Sap nhip, chia tach truong trung hoc pho thong (bao gom ca
truong trung hoc pho thong chuyén; trlm’ng pho thong dian tdc noi tra va
truwong THPT co nhiéu cap hoc trong dé ¢ cap THPT).

l. 5S¢ GD&DT tiép nhan ho so dé nghi sap nhap, chia tach truong tai bcﬂ
phan tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh;

2. S& GD&DT tham dinh ho so, tép hop cac y kién ctia cac so, ban,
nganh hiru quan; Hudng dén bd sung ho so (néu cén);

;:;:::;;l 3.80 GD&DT chu tri ph01 hop vai cac cac s0O, ban, nganh htru quan cua
: ) Thanh phé dé to chue doan kiém tra tham dinh lién nganh Thanh phd;
4.S& GD&DT tdng hop y kién, hoan chinh hé so, tai lidu;
5.86 GD&DT gui van ban trinh UBND Thanh phd xem xét;
6. Uy ban nhan dan Thanh phd ra Quyet dinh.
g . | Nop ho so qua buu dién hodc truc tiep tai B phan tlep nhan va giai quyét
ach th.u € | tha tuc hanh chinh S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
thuc hien
’ ' quan Hoan Kzem Ha Noi).
1. To trinh vé viéc sap nhap, chia, tach;
Thanh 2. Pé 4n sap nhap, chia, tach;
phan 3. Cac van ban xac nhan v@ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng
ho so phai tra va cac vén dé khac c¢6 lién quan;
4.Y kién bang vin ban cta cic co quan ¢ lién quan.
S0 l;u e | 05 bo (trong do6 co 1 bo dau do).
ho so ‘
Thoi han | 28 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ trong do:

gial quyét

- Tai S& GD&DT Ha Noi: 18 ngay;
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- Tai UBND Thanh ph: 10 ngay .

Doi tuong
thwe hién

Ca nhan, t6 chuec.

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND Thanh pho;
- Co quan hodc ngudi ¢o thim quyén dugc uy quyén hozic phan cép thuc

Co quan
thure hién hién (néu cé);
T - Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S6 GD&DT;
] - Co quan phéi hop (neu ¢0): S& Noi vy, UBND céc quén, huyén, thi xa.
t{fﬁ 122 | Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khoéng
Mau don,
miu to Khong
khai
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005 va Luét sira doi, bo sung mdt so diéu
cua Luat Gido duc ngay 25/11/2009;
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh
phu quy dinh ve diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Quyet dinh so 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND thanh
pho Ha Noi vé viéc quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co céu
sl to chirc cua S¢ Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Ni ;
ohip Iy -Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011cda Bo GD&DT vé

Quy ché 6 chirc va hoat ddng ctia trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co
sO, truong trung hoc phé thong va trudng phd théng c6 nhiéu cip hoc
loai hinh tu thuc; :

- Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh pht quy dinh
vé thanh lap, td chire lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap;

- Ludt T6 chic chinh quyén dia phuong sé 77/2015/QHI3 ngay
19/6/2015.

Thii tuc 3: Gidi thé trwong trung hoe phd thong (bao gdm ci truong Trung
R e & ;
hoc pho théng chuyén; trudng Phod thong din Q¢ ndi tri va truong THPT c6
nhiéu cap hoc trong d6 ¢6 cap THPT).

Trinh tuw
thuc hién

1. So GD&DT tiép nhan ho so dé nghi giai thé truong tai bd phén tiép
nhan va giai quyét tha tuc hanh chinh; -
2. S& GD&DT thdm dinh hd so, tip hopcacy kién cta cac s, ban,
nganh hitu quan; hudng dan bd sung hd so (néu can);

. S& GD&DT chu tri phdi hop véi céc so, ban, nganh hiru quan cta
Thanh phd dé to chirc doan kiém tra thdm dinh 1ién nganh Thanh pho;
4. S6 GD&DT tdng hop y kién, hoan chinh hd so, tai lidu;
5. S& GD&DT béo cio bing van ban @& nghi UBND Thanh phd xem
Xét;
6. Uy ban nhan dan Thanh phé ra Quyvt dinh giai thé.

Ciach thae

Nop hd so qua buu dién hoic truc tlep tai B phan tiép nhén va gidi quyét
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du 4n, cac minh chimg ve quyen s& hiru tai san kem theo van ban dinh
gid tai sin g6p von néu gbp von béng tai san hodc quyén s¢ hitu tai san
déi voi hd so dé nghi cho phép thanh 14p truong tu thuc; Vén dau tu xay
dyng trudng dugc dau tu bing ngum von hop phap, khong bao gbm gid
tri vé dat dai va bdo dam mic t61 thiéu 14 50 ty. Vén dau tu xay dung
trudong cdng 1ap phai dugc co quan chi quan phé duyét, trong do Xac
dinh rd nguén von dé thyc hién theo ké hoach. Vén dau tu duge xac dinh
bing tién mat va tai sén da chuén bi @ dau tu va c6 minh chimg hop
phap.

7. D4i v6i truong tu thue, hd so con phai ¢6:

- Bién ban cir nguoi dai dién dimg tén thanh l8p trudng cuia céc thanh
vién gop vébn.

- Danh sach trich ngang céc thanh vién ban sang lap.

- Danh sach, hinh thirc va bién ban gbp von clia céc cb dong cam két gop
vbn thanh lIap.

- Du kién chu tich va hoi dong quén tri cla trudng.

A
Solwong | 44 b6 (trong d6 c6 1 bd du do).
ho so ,
Thoi han 22 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén 4t ho so hop 1€ trong do:
. -z, |-TaiS& GD&DT Ha Noi: 16 ngay
gial quyet

- Tai UBND Thanh phé: 06 ngay

Doi tuwong
thie hién

Ca nhan, to6 chuic

Co quan
thec hién

- Co quanco tham quyen quyeL dinh: UBND Thanh pho;

- Co quan hoac ngudi c6 tham qu yén duogc uy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu co);

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S6 GD&DT;

- Co quan phdi hop (néu cb): S& Noi vu.

t]h(;i (llllilgn Quyét dinh hanh chinh
Léphi | Khong
Miu don,
mau to Khong
khai
- Luft Gido duc ngay 14/6/2005.
- Luat sua do1 b6 sung mot sb diéu cua Luat Gido duc ngay 25/11/2009.
- Thong tu sb 54/2011/TT-BGDBT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua Bo
GD&DT ban hanh Diéu Ié truong trung cap chuyén nghiép;
Co s& - Thong tu s6 39/2012/TT- BGDDT ngay 05 thang 11 nam 2012 cua B
shidp 1§ GD&DT ban hanh Quy ché t6 chirc v& hoat dong clia truong trung cép

chuyén nghiép tu thuc;

- Quyét dinh s6 38/2016/0QD- UBND ngay 08/9/2016 ctia UBND thanh phé
Ha Nai vé viée quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc
ctia So Gido duc va Dao tao thanh phé Ha N6i ;

- Luit T chic chinh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13 ngay
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19/6/2015.
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Thii tuc 5: Sap nhap, chia, tach tredng Trung cip sw pham.

Trinh tw
thyc hién

1. S& GD&DPT tiép nhén hé so xin sat nh@p, chia, tch trudng trung cap
su pham tai by phén tiép nhén va g1a1 quyét thu tyc hanh chinh;
2. S& GD&DT tham tra hd so va gui Hoi dong tham dinh;
3. Chu tich UBND Thanh pho quy€t dinh thanh lap hoi dong tham dinh,
gdm cé: Lanh dao UBND thanh phd va dai dién cac S&: S& Gido duc va
Pao tao, So K& hoach va DPau tu, S& Tai chinh, S& Noi vu va céic co
quan c0 lién quan;
4. Hoi dong tbam dinh td chirc thém dinh hd so;
5. Co quan, t6 chirc, c& nhan dé nghi sat nhép, chia, tach truong hoan
thién ho so va giri S¢ Gido duc va Dao tao;
6. S& GD&DT giri van ban trinh UBND Thanh phd xem Xet
7 Uy ban nhan dan Thanh phé ra Quyét dinh;

8. Quyét dinh sat nhap, chia, tach truong trung cép su pham phai dugc
giri vé B6 GD&DT.

Cach thuc
thwe hién

Nop hé so qua buu dién hodc truc tiép tai B phan nep nhéan va giéi
quyét thu tuc hanh chinh 8¢ Giao duc va Bao tao Ha Noi (s6 23a Quang
Trung, quan Hoan K mem Ha Ngi).

Thél‘nh
phan
ho so

1. T trinh dé nghi vé viée sat nhép, chia, tach trudng; To trinh phai néu
ro: Ly do dé nghi sat nhap, chia, tach trudng; tén trudng bang tiéng Viét
va tleng Anh; dia chi tru so chinh, dia dlem dao tao; chirc nang, nhiém
vy cua truong; nganh, nghé, quy m¢ va trinh d0 dao tao;

2. Van ban chip thun ctia Uy ban nhan dan cip tinh noi truong dit tru
Sc"r chinh;

3. Pé 4n sat nhédp, chia, tach trudong v6i nhitng ndi dung chu yéu sau: Su

can thiét sat nhép, chia, tach trudng, dénh gia su phi hop cta viée sat
nhép, chia, tach LrLrO‘ng véi quy hoach mang 1uéi co sé gido duc nghé
nghi€p; tén goi cua truong sau khi sat nhép, chia, tach trudng; chirc
nang, nhiém vy, co cau bd may td chic, quan ly; nganh nghé, quy mo
dao tao; muc tiéu, noi dung, chuong trmh nguoén lyc tai chinh; dat dai;
du kién vé co sd vat chat, sb lwgng, co céu doi ngli giang vién co hitu va
can bd quén ly, dép ‘mg tiéu chuan v& chét luong, trinh dd dao tao theo
quy dinh hién hanh ctia B$ Giao duc va Dao tao, pht hop vo6i 1§ trinh
dang ky ngénh nghé dao tao va tuyén sinh; k& hoach xay dung va phat
trién trucmg trong umg giai doan; thol han va tién do thuc hién du an dau
tu; hi€u qua kinh t€ - xa hdl.
4. Du thao quy hoach téng thé mat bang va thiét k& so bd céc cdng trinh
kién tric x4y dung, bao dam phu hop véi nganh dao tao, quy md, trinh
do dao tao va titu ch‘-:zén dién tich st dung, dién tich xay dung cho hoc
tap, gidng day;
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5. Ban sao ¢6 chirng thuc glay chirng nhan quyen s dung dat, quyen SO
hitu nha ¢ hodc van ban chép thuén giao dat, cho thué dat cua Uy ban
nhan dan cap tinh (trong d6 xac dinh 3 dia chi, dién tich, mdc gidi cla
khu dat); C6 dién tich dat x@y dung ;ru'ong sau khi sat nhap, chia, tach
truong tai try s& chinh t4i thiéu 12 02 ha; c6 co s& vat chét, thiét bi bao
dam dap tng yéu cau hoat dong cliia nha truong. Dia dlem xay dung
trudng sau khi sat nhap, chia, tach trudng phai bao dam vé moi trudng
gido duc, an toan cho nguoi hoc, nha gido, cdn bd quan ly va nhan vién
trong nha truong. '
6. Quyet dinh phé duyét du an dau tu xdy dung trudong, xac dinh 1o
ngudn von dé thyc hién theo ké hoach dau tu xdy dung trudng cla co
quan chi quan di véi ho SO de nghi thanh 1ap trudng cong lap; van ban
xac nhén ctia ngdn hang ve s& von gop trong tal khoan cua ban quan ly
du 4n, cac minh ching vé quye”i s& hitu tai san kem theo véan ban dinh
gid tai san gbp von néu gép von bang tai san hodc quyén s¢ hitu tai san
déi véi hd so dé nghi cho phép thanh 1&p truong tu thuc; Vén dau tu xay
dung truong duoc dau tu bang nouon von hop phép, khong bao odm gia
tri vé dat dai va bao dam mirc t6i thiéu 12 50 ty. Vén dau tu xay dung
trudng cong lap phai dugc co quan chu quan phé duyét, trong d6 xac
dinh rd nguén von dé thyc hidn theo ké hoach. Vén du tu dugc xac dinh
bang tidn mit va tai sén da chuén bi dé dau tu va cé minh chimg hop
phap.

7. Di voi truong tu thue, hé so con phai cé:

- Bién ban ctr ngudi dai dién ding tén thanh lap trudng cua cac thanh
vién gop von.

- Danh séach trich ngang céc thanh vién ban sang 14p.

- Danh sach, hinh thirc va bién ban gdp vbn clia cac ¢b dong cam két gop
vén.

- Du kién chu tich va hai dong quéan tri clia trudng. -

A
(1 & o T . .
S0 I;r NE | o4 bd (trong d6 ¢6 1 bd dau do).
ho so
.. 18 noav 1am viée ké tir neay nhan dd ho so hop lé trong do:
Thai han gay ! : L Dgay gl 0P i¢ trong

giai quyet

- Tai S6 GD&DT Ha Noi: 14 ngay;
- Tai UBND Thanh pho: 04 ngay .

Poi twong

Ca nhan, t6 chirc.

thyc hién
- Co quan co thdm quyen quyét dinh: UBND Thanh phd;

_ - Co quan hodc nguoi c6 thidm quyén dugc uy quy én hodc phan cap thuc
Co quan L N
thue hién hién (néu co);

’ ; - Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S6 GD&DT;

] - Co quan phdi hop ( (néu'co): S& Néi vu.
tll:‘lff: ‘;‘lf:n Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi Khong \

Miu don, Khong




mau to khai

Co so
phap ly

- Luat Giao duc ngay 14/6/2005.

- Luat stra dm bé sung mot sb diéu ctia Luat Gido duc ngay 25/11/20009.

- Théng tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua Bo
GD&DT ban hanh Diéu Ié truong trung cap chuyén nghiép;

- Théng tu s6 39/2012/TT-BGDDT ngay 05 thang 11 nam 2012 cua Bo
GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua truong trung cap
chuyén nghiép tu thuc;

Quyet dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND Thanh
pho Ha Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu
to chirc ctia S& Gido duc va Dao tao thanh phd Ha Noi ;

- Luat Td chic chinh quyén dia phuong sé 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015.

- Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Thu tuc 6:

Giai thé truong Trung cap s pham.

( Chi ap dung doi voi truong hop to chiee, ca nhan thanh ldp triuong trung cap su
pham dé nghi gidi thé triuong)

Trinh tw
thue hién

. S6 GD&DT tiép nhan ho SO Xin gial thé trudng trung cap su pham tai
bo phén tiép nhan va giai quvet tha tuc hanh chinh;

2. S6 GD&DPT tham dinh ho so, tap hop cac y kién cia cac So, Ban,
Nganh hitu quan; huéng dan bo sung ho so (néu can) va trinh UBND
Thanh phé;

3. UBND Thanh phd t6 chirc doan kiém tra tinh trang thuc té cua
truong;

4. Can ctr va két qua kiém tra, UBND Thanh phé ban hanh quyét dinh
giai thé va cong bo cong khai trén céc phuong tién thong tin dai ching.

Cach thire
thue hién

Nop ho so qua buu dién hodc truc tiép tai Bo phan tiép nhan va giai
quyét thu tuc hanh chinh S& GD&DT Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
quén Hoan Kiém, Ha Néi).

Thanh
phan
ho so

- Cong van cua truong (do Chu tich Hoi dong quan tri hodc nha dau tu
ky néu la truong tu thuc) dé nghi giai thé, trong cong van can néu ro ly
do giai thé, cac phuong 4n giai quyét cac vin dé& vé quyén, loi ich hop
phap cua ngudi hoc, gido vién, can b quan ly va nhan vién trong truong.

S6 lwong ho
SO

01 bo

Thoi han
giai quyet

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ trong do:
- Tai So GD&DT Ha I\[{)i: 12 ngay;
- Tai UBND Thanh phd: 03 ngay .

Do twong | ¢4 1han, 16 chit.

thue hién

Co quan | - Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND Thanh pho
thue hién

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duoc uy quyén hoic phén cép thuc
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hién (néu co);
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So GD&DT;
- Co quan phdi hop (néu c6): S& Noi vu

mau to khai

tlh(:-z ?1;?“ Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi | Khong
Mau don, Khong

Co so
phap ly

- Ludt Gido duc ngay 14/6/2005;

- Luat stra d01 bd sung mot s6 diéu ctia Luat Gido duc ngay 25/11/2009

- Théong tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua Bo
GD&DT ban hanh Diéu 1é truong trung cap chuyén nghiép;

- Théng tu s6 39/2012/TT- BGDDT ngay 05 thang 11 nam 2012 cua Bo
GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cta trudng trung cap
chuyén nghiép tu thuc;

- Quyét dinh s6 34/QD-UBND ctia UBND thanh phé Ha Noi ngay
02/8/2008 quy dinh viéc thanh 1ap S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi;

Quyet dinh so 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND Thanh
pho Ha Noi vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau
to chire ctia S¢ Gido duc va Dao tao thanh phd Ha Noi ;

- Ludt T6 chic chinh quyen dia phuong sO 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
| ve diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vure gido duc.

Thi tuc 7: Thanh lap phéan hiéu truong trung cap su pham hoic cho phép
thanh 1ap phan hi¢u truwong trung cap sw pham tu thuc.

Trinh tu
thwe hién

1. So GD&DT tlep nhan ho so xin thanh lap, cho phep thanh 13p phan
hiéu trudng trung cap su pham tai b phan tiep nhén va giai quyet thu tuc
hanh chinh;

2. 86 GD&DPT tham tra ho so va gui Hoi ddng tham dinh;
3 Chu tich UBND Thanh phd quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh,
g6m co: Lanh dao UBND thanh pho va dai dién cac So: So Gido duc va
Dio tao, S& Ké hoach va Péau tu, SO Tai chinh, S& Noi vu va cac co
quan c0 lién quan;
4. Hoi dong tham dinh t6 chirc tham dinh ho so;
5. Co quan, to chirc, c4 nhan de nghl thanh 14p, cho phép thanh lap phan
hiéu truong hoan thién hd so va gui S& Giao duc va Pao tao;
6. S& GD&DT giri van ban trinh UBND Thanh phd xem xét;
7. UBND Thanh pho ra quyet dinh;
8. Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap phan hiéu truong trung cap
su pham phai dugc gui veé Bo GD&DT.

Cach thue

Nop ho so qua buu dién hodc truc tiép tai Bo phan tiép nhan va giai
quyét th tuc hanh chinh S6 GD&DT Ha Noi (s6 23a Quang Trung,

. thue hién
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qudn Hoan Kiem, Ha N¢i).

Thanh
phan
hd so

1. TO trinh dé nghi vé viéc xin thanh 14p, cho phép thanh lap phan hiéu
truong; To trinh phai néu ré: Ly do d& nghi thanh 1ap, cho phép thanh
lap phan hiéu trudong; té€n trudng bang tiéng Viét va tiéng Anh; dia chi
tru so chinh, dia diém dao tao; chirc nang, nhiém vy cda truong; nganh,
nghé, quy mé va trinh d6 dao tao;

2. Van ban chap thusn ctia UBND cép tinh noi trudng dit tru s& chinh;

3. Dé 4n thanh 1ap, cho phép thanh lap phan hifu trudng véi nhimg ndi
dung chil yéu sau: Sy can thiét thanh 14p, cho phép thanh 1ap phan hiéu
truong, danh giad sy phu hop cua viée thanh 1ap, cho phép thanh lap phén
hiéu trudong vo1 quy hoach mang luéi co so gigo duc nché nghiép; tén
goi cua truong; chirc nang, nhiém vy, co céu bd may t6 chirc, quan ly;
nganh nghé, quy mé dao tao; muc tiéu, ndi dung, chuong trinh; ngudn
lire tai chinh; G4t dai; du kién vé co s& vat chét, sb lugng, co chu ddi ngi
giang vién co hiru va can bd quan ly, dap Gmg tiéu chuén vé chit luong,
trinh d§ dao tao theo quy dinh hién hanh cua B6 GD&DT, phu hop voi
16 trinh déng ky nganh nghé dao tao va tuyén sinh; ké hoach xay dung va
phat trién truong trong timg giai doan; thoi han va tién do thyuc hién du
an dau tu; hiu qua kinh té - x3 héi;

4. Dy thao quy hoach tong thé mat bing va thiét ké so bo cac cong trinh
kién tric xay dung, bao dam phi hop véi nganh dao tao, quy md, trinh
do dao tao va tiéu chuén dién tich sir dung, dién tich xdy dung cho hoc
tap, giang day;

5. Ban sao c6 chimg thue gway chimg nhén quyén sit dung dht, quyén Sy
hitu nha & hoc van ban chap thudn giao dét, cho thué dét cia UBND cép
tinh (trong d6 x4c dinh rd dia chi, dién tich, mbc gidi cia khu dat) Co
dién tich dét xay dung phén hi€u truong tai tru s chinh toi thidu 12 02
ha; c6 co so vat chét, thiét bi bao dam déap tng yéu cau hoat dong cua
nha trudng. Dia diém xay dung trl.rong phai bao dam vé moi truong gido
dyc, an toan cho nguoi hoc, nha gido, can by quan ly va nhin vién trong
nha trudng;

6. Quyet dinh phé duyét du 4n dau tu xdy dung truong, xdc dinh 1o
ngudn von dé thuc hién theo ké hoach dau tu xay dung trudng cie co
quan cht quan ddi véi hd Ny de nghi thanh l&p truong cong 1ap; vén ban
xac nhén cua ngén hang Ve sd von gop trong tai khoadn cta ban quan ly
dy an, céc minh chimg vé auyen s¢ hitu tai san kém theo vén ban dinh
gia tai san gbp vén néu gép vén bang tai san hodc quyén s& hitu tai san
dmvmhoaﬂkndu&m@wpmwmcpnmmbmumc\%nmmuﬂmy
dung phan hiéu trudong duoc dau tr bang nguén von hop phap, khong
bao gom gid tri vé& dét dai v bao dam mirc t6i thidu 12 50 ty. Von dau tu
x&y dyng phén hiéu trudng cdng 1&p phai duec co quan chi quén phé
duyét, trong d6 x4c dinh r8 ngudn von dé thyc hién theo ké hoach. Vén
dau tu duoc xéc dinh bang tién mat va tai san da chuén bi dé dau tu va c6
minh chimg hop phép.

7. i véi trudng tu thuc, hd so con phai cé:
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- Bién ban ctr ngudi dai dién dimg tén thanh 13p phén hiéu trudng cua
c4c thanh vién gop von;

- Danh séch trich ngang céc thanh vién ban bang 13p;

- Danh séch, hinh thtc va bién ban gbp von cua cac ¢ dong cam két gop
von;

- Du kién chu tich va hoi ddng quan tri ciia trudng.

S lwgng 5 . A 15
Eam 04 b6 (trong d6 c6 1 bo dau do).
Théi han 18 ngay lam viée ke‘m ngay nhaz\l da ho so hop 1€ trong do:
nr 'z | -Tai S6 GD&DT Ha No1: 14 ngay;
gial quyet

- Tai UBND Thanh phé: 04 ngay .

Doi twgng
thuwe hién

Cé nhan, t6 chic.

- Co quancd tham quye"l quyet dinh: UBND Thanh pho
- Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hozc phan cap thuc

Co quan
dvne Kt hién (néu co);
: : - Co quan truc tiép thu’c hién TTHC: S¢ GD&DT;
; - Co quan phéi hop (néu cb): S& Ngi vu.
tlii;f: ?1?6_?!1 Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khdng
Mau don, 84 3
| mau to khai Khong
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005.
- Luét stra dol, bd sung mét sb diéu ctia Luat Gido duc ngay 25/1 1/2009
- Théng tu sd 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 ndm 2011 cta Bo
GD&PT ban hanh Pidu 1é trudng trung cap chuyén nghiép;
- Thong tu sd 39/2012/TT- BGDDT ngay 05 thang 11 ndm 2012 cta BO
GD&DPT ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong trung chp
Co so chuyén nghlep tu thuc;
phaply |- Quyet dinh so 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 ciia UBND Thanh
pho Ha Nai vé viéc quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu
to chire ctia S¢ Gido ducva Dao tao thanh phd Ha Noi ;
- Luat T6 chic chinh quyén dia phuong s6 77/?015/QH13 ngay
19/6/2015.
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh
vé didu kién dau trr va hoat ddng trong linh vuc gido duc
Thii tuc 8: Giai thé phan hi¢u trudng trung cép s pham.

( Chi ap dung doi voi truong hop t6 chike, ¢ nhdn thanh ldp trudng trung cdp sir
pham dé nghi gidi thé phdn hiéu trucng)

Trinh ty
thwe hién

1. S6 GD&DT ti€p nhén ho so xin gidi the phén hiéu truong trung cap sur
pham tai bd phan Llep nhdn va giai quyét thii tuc hanh chinh;
2. S& GD&PT thédm dinh ho so, tip hop céc ¥ kién cta céc sé, ban,




nganh hitu quan; hudng dan bo sung hd so (néu can) va trinh UBND
Thanh phd;

3. UBND Thanh phd td chiic doan kiém tra tinh trang thuc té cua
truong;

4. Can ctr va két qua kiém tra, UBND Thanh pho ban hanh Quyét dinh
giai thé phan hiéu trudng trung cap va coéng bd cong khai trén céc
phuong tién thong tin dai ching,.

Nop hé so qua buu dién hodc truc tiép tai B6 phén tiép nhan va giai

(t::;lcl l?:;f quyét thi tuc hanh chinh 86 Gido duc va Dao tao Ha No1 (s6 23a Quang
; : Trung, quan Hoan Kiém, Ha Néi).

- Cong van cua truong (do Chu tich Hoé: dong quan tri hodc nha dau tu

Thanh ky néu la trudng tu thuc) dé ngh1 giai thé phan hidu trudng, trong cong

phan van can néu 15 ly do giai thé, cac phuong an giai quyét cac van dé ve

ho so quyén, loi ich hop phap cua ngudi hoc, gido vién, can b quén ly va nhan

vién trong trudng.

<
A

S6 twong ho

o 01bd

Thoi b 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dé ho so hop 1 trong do:
ho1hal | 1.0 S5 GD&DT Ha Néi: 12 ngay;

gial quyet

- Tai UBND Thanh phé: 03 ngay .

Doi twgng
thuc hién

C4 nhan, t6 chic.

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND Thanh pho;
- Co quan hodac ngudi c6 tham quyen duoc uy quyén hoic phan cép thuce

Co quan
thue hién hién (néu cé); .
: J - Co quan tryc tiep thuc hién TTHC: 56 GD&DT;
’ - Co quan phdi hop (néu c6): S& N&i vu.
Két qua i
thrc hién Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khong
Mau don, Khéng

mau to khai

Co so
phap ly

- Luét Gido duc ngay 14/6/2005;
- Luét stra dm b sung mdt sb didu ciia Ludt Gido duc ngay 25/11/2009
- Théng tu s6 54/2011/TT-BGDPT ngay 15 théang 11 nam 2011 cua Bo
GD&DT ban hanh Diéu 18 truong trung cép chuyén nghiép;
- Théng tu s6 39/2012/TT- BGDDT ngay 05 théang 11 ndm 2012 cua B
GD&PT ban hanh Quy ché td chitc va hoat dong cua truong trung cap
chuyén nghiép tu thuc;

Quyet dinh sc") 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND Thanh

pho Ha Noi vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu
td chirc cua S¢ Gido duc va Dao tao thanh phé Ha Nbi ;

- Luat Té chic chinh quyén dia phuong b 77/7015/QHI3 ngay
19/6/2015.

- Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh
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| vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

Thii tuc 9: Cip gidy chirng nhan diing ky kinh doanh dich vu tu van du hoc.

Trinh tu
thue hién

1. S& GD&DT tiep nhan hé so dé nghi cap glay chimg nhén ding ky
kinh doanh dich vu tu van du hoc tai bo phén tiép nhan va giai quyét thu
tuc hanh chinh;

2. So GD&DT tham dinh ho so;

3. S0 GD&DT tién hanh tham tra céac diéu ki¢n vé co sO vt chat, nhan
su tai dia dlem to chirc kinh doanh dich vu tu van du hoc;

4. Tra két qua cho to chirc, cong dan theo phiéu hen tai dia diém nop
hd so;

# Thoi han cta gidy chimg nhan kinh doanh dich vu tu van du hoc 1a

05 nim ké tir ngay ky; trude khi hét thoi han 01 thang phai tién hanh
thu tuc gia han dang ky hoat dong.

Cach thue
thue hién

Nop 01 bo ho so qua buu dién hodc truc tiép tai BO phan tiép nhan va
giai quyét thi tuc hanh chinh S& GD&DT Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
quédn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh

phan ho so

1. Van ban dé nghl cap gidy ching nhan dang ky kinh doanh dich vu tu
van du hoc; véi nhitng ndi dung chu yéu gém: Muc tiéu, ndi dung hoat
dong; kha ning khai thac va phat trién dich vu du hoc & nuédc ngoai; ké
hoach va cac bién phap to chire thuc hién; phuong an giai quyét khi gap
van dé rui ro doi voi nguoi duoc tu van du hoc;

2. Ban sao ¢6 chang thuc gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép, quyét
dinh thanh lap hoac gidy chu‘ng nhan dang ky dau tu;

3. Danh sach ddi ngli nhén vién truc tiép tu van du hoc bao gém céc
thong tin chu yéu sau diy: Ho va tén, ngdy thang nam sinh, gi6i tinh,
trinh do chuyén moén, trinh dd ngoai ngir, vi tri cong viéc s& dam nhiém
tai t6 chire dich vu tu van du hoc; ban sao ¢6 chimng thuc van biang tot
nghi¢p dai hoc, chimg chi ngoai ngtlr, chirng chi bdi dudng nghlep vu tu
van du hoc.

SolnmE | o116
ho so
Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1&.
Thoi h - B6 phan mot cua: 02 ngay (nhan ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)
o1 han

gial quyet

- Céac phong chure nang thu ly, giai quyet 07 ngay
- Lanh dao S& phé duyét: 01 ngay.

Doi twong

Ca nhan, t6 chie co nhu cau kinh doanh dich vu tu van du hoc.

thue hién
- Co quan co tham quyen quyet dinh: S& Gido duc va Dao tao.
g}"’ AU | Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GDTX- CN, S& GD&DT.
we hién

Két qua

Giay ching nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc.
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thue hién

L phi Khong.
MRom; | oo,
mau to
khai
- Té chuc kinh doanh dich vu tu van du hoc dugc thanh lap theo quy
dinh cua phap luat;
- Co tru s0, co so vat chét va trang thiét bi phuc vu hoat dong kinh doanh
Yéu cau, dich vu tu van du hoc:

diéu kién
thuc hién

- DBgi ngli nhéan vién truc tiép tu van du hoc ¢6 trinh do dai hoc tré 1én;
co6 nang luc su dung it nhat mot ngoai ngir tir bac 4 trd 1én theo Khung
nang luc ngoai ngr 6 bac dung cho Viét Nam va tuong ducmg, c6 chung
chi boi dudng nghiép vu tu van du hoc theo quy dinh ctia Bo Gido duc
va Dao tao.

Co so
phap ly

-Nghi dinh §6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
Quyet dinh so 38/2016/Qb-UBND ngay 08/9/2016 cia UBND Thanh

pho Ha Noi vé viéc quy dinh chirc  nang, nhiém vu, quyén han va co cau
t6 chirc ciia S6 GD&PT thanh phd Ha Noi

Tha _tuc 10: Piéu chinh, bé sung giay chirng nhin diang ky kinh doanh dich
vu tu van du hoc.

1. So GD&DT tlep nhan ho so dé nghi diéu chinh, bd sung glay chung |-
nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc tai bo phan tiép nhan va
giai quyét thu tuc hanh chinh;

Trinh ty | 2. S6 GD&DT tham dinh ho so;

thuc hién 3. S6 GD&DT tién hanh tham tra cac diéu kién vé co s& vat chat, nhan
su tai dia diém t6 chire kinh doanh dich vu tu van du hoc;
4. Tra két qua cho t6 chirc, cong déan theo phiéu hen tai dia diém nop hé
S0.

: : Nop 01 b ho so qua buu dién hoac truc tiép tai BO phan tiép nhan va
Cach thue
thue hién giai quyét thu tuc hanh chinh S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi (s6 23a

Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh phan
ho so

1. Van ban dé nghj dreu chinh, b6 sung gidy chimg nhén dang ky kinh
doanh dich vu tu van du hoc; v6i nhitng noi dung chu yéu gébm: Muc
tiéu, noi dung hoat dong; kha nang khai thac va phat trién dich vu du hoc
0 nudc ngoai; ké hoach va cac bién phap to chirc thuc ‘'hién; phuong éan
giai quyét khi gap van dé rui 10 doi voi nguoi duge tu van du hoc;

2. Ban sao co chimg thuc gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, quyét
dinh thanh lap hoac glav ching nhan dang ky dau tu;

3. Danh sach ddi ngll nhén vién truc tiép tu van du hoc bao gom cac
thong tin chu yeu sau day: Ho va tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh,
trinh do chuyén mén, trinh do ngoai ngit, vi tri cong viéc sé dam nhiém |

18




tai to chire dich vu tu van du hoc; ban sao c¢é chung thuc vin béng tot
nghiép dai hoc, chung chi ngoai nglr, chimg chi boi dudng nghiép vu tu
van du hoc.

Solugng 1 1 g
ho so
Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é:
Thoi han - BO phan mot ctra: 02 ngay (nhan hé s0: 01 ngay, tra két qua: 01 ngay)
giai quyét - Cac phong chuc nang thu ly, giai quyét: 07 ngay
- Lanh dao S¢ phé duyét: 01 ngay.
Péi tuer Cé nhan, t6 chirc cO nhu cau dieu chinh, b6 sung gidy chimg nhan kinh
o1 twong
o doanh dich vu tu vin du hoc
thuwe hién
Co umn - Coquan co th.é;m quyén‘cAIuyét dinh: S(”‘)f Giao duc va DPao tao
o Hiin - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GDTX-CN, S¢ GD&DT.
Két qua Giay chiing nhén diéu chinh, bo sung dang ky kinh doanh dich vu tu van
thue hién du hoc
Mau don, Khong
mau to khai
'Yeéu c?lu,
diéu kién Khong
thue hién
-Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phu
Co sé quy dinh veé dleu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
phip Iy - Quyét dmh s6 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 caa UBND Thanh phé |
Ha Noi vé viéc quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
| cta S6 GD&PT thanh phd Ha Noi

Thu tuc 11: Pé nghi duge kinh doanh dich vu tu van du hoc tré lai.

Trinh tu
thuc hién

1. So GD&DT tiép nhan ho so de nghi cho phep kinh doanh dich vu tu
vén du hoc trd lai tai b phan tiép nhén va giai quyét tha tuc hanh chinh.
7. So GD&DT tham dinh to trinh va cac tai liéu minh chimng; |
3. S0 GD&DT phoi hop véi cac don vi lién quan td churc kiém tra thuc
te viéc khic phuc cic nguyén nhan dan dén dinh chi (trong truong hop
can thiét);
4. So GD&DT ra quyet dinh cho phép kinh doanh dich vu tu véan du hoc
tro lai.

Cach thire
thue hién

Nop 01 bo ho so qua buu dién hoéc truc tiép tai BO phan tiép nhan va
giai quyét thu tuc hanh chinh S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a
Quang Trung, qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh phan

To trinh dé nghi dugc kinh doanh dich vu tu van du hoc tré lal To trinh
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ho so

néu rd viéc khic phuc cac nguyén nhén dan dén viéc bi dinh chi va kem
theo cac tai li€u minh chimg (néu cd);

S6 hrong "
ho so 9L bg
Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di h6 so hop 18.
Thai han - B phan mot ctra: 02 ngay (nhén ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)

oy A
gial quyet

- Cac phong chitc nang thu ly, giai quyét: 07 ngay
- Lanh dao S& phé duyét: 01 ngay.

Pditwong | T chuc kinh doanh dich vu tu van du hoc c¢6 nhu cau dang ky hoat déng
thue hién trd lai sau khi bi dinh chi.
- - Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao
oquan oo quan true tiép thuc hign TTHC: Phong GDTX-CN, S& GD&DT.
thwe hién
Két qua Gi'fly chimg nhén dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc cta Giam
thire hién doc Sé GD&DT.
Lé phi Khong
M3u don, Khong
mau to khai
Yéu cau, £ o e ; B g : ; 4
2y T6 chire kinh doanh dich vu tu van du hoc khac phuc duge cac nguyén
diéu kién

thwe hién

nhan dan dén viéc bi dinh chi.

Co s&
phap ly

-Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 théang 4 ndm 2017 cta Chinh phu
quy dinh vé dleu kién dau tu va hoat déng trong linh vuce giéo duc;

Quyet dinh so 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND thanh
pho Ha Noi vé viéc quy dinh chirc nédng, nhiém vy, quyen han va co céu
t6 chire ciia S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.

Thi tuc 12: Cho phép hoat dgng gido duc nghé nghiép tré lai ddi véi nhém
nganh dao tao gido vién trink d9 trung cap.

Trinh ty
thwe hién

1. S& GD&DT tiép nhan hd so @& nghi cho phép cho phep hoat dong
giao duc nghe nghiép trd lai d6i véi ‘nhom nganh dao tao giao vién trinh
do trung cap tai bd phén va giai quyét thu tuc hanh chinh;

2. S& GD&DBT tham dinh hé so, tip hop cac v kién cua cac don vi lién
quan

3. S6 GD&DT phdi hop véi céc don vi lién quan t6 chirc thAm dinh trén
thu’c té kha nang dép tmg céac didu kién theo quy dinh (trong trudong hop
can thiét);

4. S6 GD&DBT bap gidy chimg nhén ding ky hoat dong gido duc nghe
nghiép trd lai dbi v6i nhém nganh dio tao 8140 vién trinh do trung cap;

Cach thire
thuc hién

Nop 01 b ho so qua buu dién hoic trirc tiép tai BO phan tiép nhan va

giai quyét tht tyc hanh chinh S& GD&DPT Ha Nbi (56 23a Quang Trung,
quén Hoan Kiém, Ha Ngi).
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Thanh
phan ho so

Ho so'gém:

1. To trinh cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tro lai ddi vai
nhém nganh dao tao giao vién;

2. Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;

3. Bién ban kiém tra.

So lugng ho so: 01 bb.

So lwgng

2 01 bo
ho so .
Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tlr ngay nhén di ho so hop 1€:
Thoi han - BS phan mdt cira: 02 ngay (nhén ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)

giai quyét

- Céc phong chirc néng thu ly, giai quyét: 07 ngay
- Lanh dao S& phé duyét: 01 ngay

Doi twong
thwe hién

Trudng trung cap bi dinh chi hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi
nhém nganh dao tao gido vién. :

Co quan

thuc hién

- Coquan c6 thém quyén quyét dinh: S6 GD&DT.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GDTX&CN- 8¢ GD&DT.

Két qua
thue hién

Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tro lai doi voi
nhém nganh dao tao gido vién trinh d9 trung cdp cta Giam dbe So
GD&DT.

Lé phi Khéng
M? ! qu’ Khéng
mau to

khai

Yéu cau,

diéu kién Khéng

thue hién

Co so
phap ly

-Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 clia Chinh phu
quy dinh vé didu kién dau tu va hoat dong trong linh vurc gido duc.
-Quyét dinh sb 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cia UBND Thanh phd
Ha Nbi vé viée quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc
ctia S GD&DT thanh phd Ha Nbi

Thii tuc 13: CAp gidy chiing nhéin dang ky hoat dfng gido duc nghé nghiép doi
véi nhém nganh dao tao gido vién trinh d trung cap.

Trinh tw
thue hién

1. S& GD&DT tiép nhan hd so @& nghi cap gidy chimg nhén déng ky
hoat dong gido duc nghé nghiép dbi v6i nhom nganh dao tao gido vién |
trinh d6 trung cép tai bd phén tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh;
5 S& GD&DT thdm dinh hd so, tap hop cac ¥ kién cua cac don vi lién
quan; Hudng dan b sung hd so (néu can); ‘

3 & GD&DT t chirc tham dinh trén thue té kha ning dap Gng céc dicu
kién theo quy dinh; ‘
4. S5 GD&DT cép gify chimg nhan déng ky hoat dong gido duc nghe |
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nghiép doi vdi nhom nganh dao tao gido vién trinh do trung cap.

Cach thirc
thuce hién

Nop 01 bd ho so qua buu dién hoge tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va giai
quyét thu tuc hanh chinh So GD&DT Ha Noi (s6 23a Quang Trung, quan
Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh phan
ho so

1. To trinh dé nghi cép chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé
nghiép ddi véi nhom nganh dao tao giao vién;

2. Ban sao ¢ chung thuc quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap;
3. Béo cdo tinh hinh thuc hién cam két theo dé an thanh lap truong;

4. Thuyét minh cac diéu kién bao dam chét luong dao tao:

- Danh sach trich ngang can bg giang vién co hiru va can bo quan ly:

- Pt dai, co s& vat chat, thiét bi dap tmg yéu cau hoat ddng dao tao theo
cam két; thong ké co so vt chét phuc vu dao tao chung toan truong, sO
lugng va dién tich giang duong, thu vién, phong thi nghiém, céc loai
may moc thiét bi, gido trinh, tai liéu, sach phuc vu hoat dong gido duc;

- Ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong giao duc nghé nghiép;

- Du kién chi tiéu va ké hoach tuyén sinh;

- Chuong trinh dao tao va gido trinh; tai liéu giang day, hoc tap theo quy
dinh.

5. Diéu 18, quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong.

S6 lwong

A 01 bo
ho so
Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1é:
Thoi han - B phén mot cira: 02 ngay (rhan ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)
giai quyét - Cac phong chuc nang thu ly, giai quyét: 07 ngay
- Lanh dao S¢ phé duyét: 01 ngay.
Péi twong | Ca nhén, to churc
thuc hién ,
Co quan - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao duc va Dao tao.
q o - Co quan truc tiép thuc hien TTHC: Phong GDTX-CN, So GD&DT.
thue hién
Kk ijus Giéy chung nhap’ déqg ky hoat dong gido duc nghé nghiép doi v6i nhom
. nganh dao tao gido vién trinh do trung cap cua Giam doc S& Gido duc va
. ; Dao tao.
Lé¢ phi Khong
Mau don, Khéng

mau to khai

Yéu cau,
dieu Kién
thue hién

-Co quyet dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap truong.

- Pia diém xay dung truong bao dam moi truong gido duc, an toan cho
nguoi hoc, nha gido, ean bo quan ly va nhan vién;

- Co truong s, co so vat chét, thiét bi dap tmg yéu cau hoat dong giao
duc theo dé an thanh lap truong da cam két. Trong do, dién tich san xay
dung téi thiéu 1a 5,5 m2/hoc sinh déi v6i trinh do trung cap va 7,5
m2/sinh vién d6i vai trinh do cao dang;




- C6 du chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu gidng day, hoc tap dap
ing yéu cau vé dang ky hoat ddng g1a.0 duc nghé nghiép dbi voi nhém
nganh dao tao gido vién trinh d9 trung cap, trinh dd cao dang theo hudéng
dan ctua Bo GD&DT;

- C6 ddi ngli can bd quan ly va gido vién bao dam dat ti€u chuén vé
chuyén mén nghi€p vy, du vé sb luong, dong bd vé co cau phi hop voéi
10 trinh dang ky nganh, nghé dao tao va tuyén sinh theo quy dinh ctia B
Gido dyc va Dao tao;

- Co du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat
trién hoat dong gido duc;

- C6 quy ché 0 chure va hoat dng ciia nha truong.

Co st
phap ly

-Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cta Chinh phu
quy dinh vé d1eu kién d2u tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- QUYEL dinh sc 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND Thanh
pho Ha Noi vé viéc quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cau
t6 chitc ctia S& GD&DPT thanh phé Ha N01

Thii tuc 14: Ping ky bd sung hoat dong gido duc ngh? nghiép d6i véi nhom
nganh dao tao gido vién trinh 8§ trung cap.

1. S6 GD&DT tiép nhan hd so dé nghi aang ky hoat dong gido duc nghé
nghiép dm v6i nhom nganh dao tao gigo vién trinh do trung cép tai bd
phan tiép nhan va giai quy€t thd tuc hanh chinh;

2. S6 GD&DT tham dinh hd so, tép hop cac y kién cta cac don vi lién

thwe hién

;l;:lzl;:gﬂ quan Hudng dan bd sung hd so (néu can);
o 3. S GD&DT 16 chite thim dinh trén thuc té kha nang dap tmg céc diéu
klen theo quy dinh;
4. S& GD&DT cép gidy ching nhin dang ky hoat dong giao duc nghé
nghiép ddi véi nhém ngénh do tao gido vién trinh d trung cép.
Cich thitc Nop 01 bd hé so qua buu dién hodc tryre tiép tai BO phén tiép nhan va

giai quyét thi tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Nbi (s6 23a
Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Noi).

1. Vian ban dang ky bo sung hoat dong giédo duc nghe nghiép doi voi
nhom nganh dao tao gido vién trong d6 néu rd nganh @& nghi bd sung de
td chirc dao tao;

giai quyet

T? an'h D 2. B4o c4o cac diéu kién bdo dam dang ky b sung hoat dong gido duc

g nghé ngmep ddi voi nhém nganh dao tao gido vién phi hop véi nganh
dao tao gido vién dé nghi bd sung dé td chirc dao tao kém theo cac gidy
to chimg minh.

Selel | g

ho so
Trong thot han 10 ngdy lam viéc k& tir ngay nhan @l ho so hop 1é:

' Thoi han - BS phan mot clra: 02 ngay ("11"3“ hd s0: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)

- Céc phong chitc nang thy ly, giai quyét: 07 ngay

- Lanh dao S& phé duyét: 01 ngay.
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fs Truong trung cap da dugc cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong giao
Doi tugng
thue hién duc nghe nghiép c6 nhu cau dang ky bd sung hoat dong giao duc nghé

: i nghiép d6i vai nhom nganh dao tao gido vién trinh do trung cap.
Co quan - Co quan co thé’m quyén quyét dinh: S& Giao duc va Pao tao
o - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GDTX&CN- S6 GD&DPT.
thue hién
Két qua Gidy ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi voi nhom
thwe hién | nganh dao tao gido vién trinh do trung cap cua Giam doc S6 GD&DT.
L& phi Khong
Mau don, Khong
mau to khai
Yéu cau, Truong trung cap da dugc cap lay chimg nhan dang ky hoat dong giao
diéu kién duc nghe nghlep ¢6 nhu cau dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
thue hién nghiép doi voi nhom nganh dao tao gido vién trinh do trung cap.
-Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu

Co 56 quy dinh vé di'éu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc; '

hip I¥ - Quyet dinh s0 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cuia UBND Thanh pho
EEER Ha Noi ve viéc quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc

cta S& GD&DT thanh phd Ha Noi.

Thu tuc 15.Cho phép Trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong giao duc tro lai.

1. S& GD&PT tiép nhan ho so dé nghi cho phép trung tdm ngoai ngf,
tin hoc hoat dong gido duc tro lai tai bo phan tiép nhan va giai quyét thu
tuc hanh chinh;

thwe hién

Trinh ty 2. So GD&PT tham dinh hd so, tap hop cac y kién ctia cac don vi lién
thue hién quan Hudng dan bo sung hd so (néu can);
3. 86 GD&DT phéi hop véi cac don vi lién quan to chirc thim dinh trén
thuc té kha nang dap u ung cac diéu kién theo quy dinh;
| 4. So GD&DT ra quyét dinh cho phép Trung tdm hoat dong gido duc.
Cach thire Nop ho so qua buu dién hoic truc tiép tai Bd phan tiép nhan va giai

quyét thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Nbi (s6 23a Quang
Trung, qudn Hoan Kiém, Ha NGi).

Thanh phan
ho so

I. To trinh cho phép hoat dong gido duc tro lai;
2. Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;
3. Bién ban kiém tra.

giai quyét

Solegmg | 6115
ho so

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dung quy dinh:
Thoi han

- B phan mot ctra: 02 ngay (nhan ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)
- Céc phong chuc ning thu ly, giai quyét: 07 ngay
- Lanh dao S& phé duyét: 01 ngay.

' Doi tugng
 thuc hién

T6 chuc, ca nhan
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Co quan

S& Gido duc va Dao tao Ha No6i

thuwe hién

thuc hién

Két qua - Quyét qdith' cho phép trung tdm ngoai ngf, tin hoc hoat dong gido duc
” trd lai chia Giam déc S& GD&DT.

thire hién ,

Lé phi Khoéng

Maiu don, "

T

Yéu cau,

dieu kién Khong

Co's¢
phap ly

- Thong tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 cua Bo Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong clia trung tAm
ngoai ngir tin hoc;

Quyet dinh sb 30/2008/Qb- SGDDT ngay 06/6/2008 ban hanh quy
dinh vé& dao tao, bdi dudng, t6 chirc kiém tra cép chimg chi ngoai ngit tin
hoc theo chuong trinh GDTX;

- Nghi dinh s6 138/2013/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2013 quy dinh
xt phat vi pham hanh chinh trong linh vyc gido duc;

Quyet dinh s 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cia UBND Thanh
pho Ha Nbi vé viéc quy dinh chizc niing, nhiém vy, quyén han va co ciu
t6 chire cia S& GD&DT thanh phd Ha Nbi .

- Nghi dinh sb6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 quy dinh vé
didu kién dau tu va hoat déng trong linh vuc gido duc.

IL. Thi tuc hanh chinh cap thude quyén giai quyét ciia cAp huyén.
Thi tuc 01: Cho phép trudng trung hoc co sé hoat dng tré lai.

a) Trudng trung hoc co s& cong 14p, dai dién cla t6 chirc hodc c4 nhan
déi véi trudng trung hoc c0 s tu thuc gui truc tiép hodc qua buu dién 01
bd hd so theo quy dinh dén Phong GD&DT;

b) Phong GD&DT tiép nhan ho so. Néu hé so chua ding quy dinh thi

Trinh tyw | thong bao bing vin ban nhitng ndi dung can chinh sura, bo sung cho
thye hién | truong trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so;
¢) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 18,
Trudng Phong GD&DT ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tro
lai. Néu chua quyet dinh cho phép hoat dong g1a0 duc tré lai thi co van
ban thong béo cho truong néu rd ly do va hudng giai quyet
Cach thire | Nop hé so qua buu dién hodc tric T1ep tai BO phan tiép nhén va giai
thire hién | quyét thu tuc hénh chinh UBND cép huyén
Thanh a) To trinh cho phép hoat dong giao duc trc"r lai;
phan b) Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra;
hd so ¢) Bién ban kiém tra.
“hbse. |0102
S
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Thoi han
giai quyet

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é:

- Bo phan mét ctra: 02 ngay (nhéan ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)
- Cac bd phan Phong GD&DPT thu ly, giai quyét: 17 ngay

- Truong phong GD&DT phé duyét: 01 ngay.

Poi tugng
thue hién

a) Trudng trung hoc co so cong lap
b) Pai dién to6 chuc hoac ca nhan doi voi truong THCS tu thuc

Co quan .
thue hién Phong GD&DT.
A >
tllflitt: (lll?;n Quyét dinh cho phép nha truong hoat dong gido duc tro lai.
Léphi | Khong
Mau don, Khong

mau to khai

Yéu cau
dieu kién

Sau thoi han dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi-dugc khac
phuc thi ngudi co thim quyén quyét dinh dinh chi ra quyét dinh cho
phép nha truong hoat dong gido duc trd lai va phai duoc cong bo cong
khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

Co so
phap ly

-Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh ve dieu kién dau tu va hoat dong trong linh vure gido duc.
- Quyet dinh s0 1556/QD-BGD&DT ngay 5/5/2017 cua B6 GD&DT.

Thu tuc 02: Thanh lap l6p niang khiéu thé duc thé thao thudc truong
truong Tiéu hoc, trudng trung hoc co' so.

- Hiéu trgéng lap ho so theo quy dinh va ndp vé bd phan mot cua
UBND cap huyén; '

;2‘:?112:1 - Phong GD&DT nhéan hé so tir bo phén 1 cua cuia UBND huyén, thu ly
* . giai quyet va chuyén két qua vé bo phan mét cira UBND huyén dé tra
cho t6 chire, cong dan theo phiéu hen.
Cach thue | Nop ho so qua buu dién hoac truc t1ep tai Bo phan tlep nhan va giai
thwe hién | quyét thu tuc hanh chinh UBND cap huyén.
Thanh a) To trinh cho phép thanh lap 16p nang khiéu;
phin b) Pé 4n hoat dong cua l6p nang khiéu;
Ly c) Bién ban tu kiém tra cac diéu kién vé co so vat chat doi ngl cua
’ truong, chuong trinh giang day;
S0 lugng ) 4
ho so
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hod so hop 1é:
Thoi han | - B6 phan mét ctra: 02 ngay (nhéan ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)
giai quyét | - Phong GD&DT, co quan quan ly TDTT thu ly, giai quyét: 12 ngay

- Lanh dao UBND cap huyén phé duyét: 01 ngay.

Doi tuong

Truong tiéu hoc, truong trung hoc co s& cong lap

thuc hién

Co quan | Co quan truc tiép thuc hién: Phong GD&DT.

thue hién | Co quan phéi hop: Pon vi quan Iy TDTT cap huyén;

Két qua | Quyét dinh thanh lap lop ning khiéu thé duc thé thao thudc truong tiéu
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thuc hién

hoc hodc truong trung hoc co s¢ cua Chu tich UBND cap huyén

Lé phi

Khong

Mau don,
mau to khai

Khong

Yéu cau
dieu kién

a) Co doi ngli can bd quan ly, giao vién du diéu kién va tiéu chuan bao
dam dé day kién thirc phd théng & cac cap hoc tuong tng. Co doi ngu
huin luyén vién du trinh do dé huén luyén cac mén thé duc thé thao:
Huén luyén 16p nang khiéu thé duc thé thao phai co trinh dé cao dang thé
duc thé thao tr¢ 1én, huan luyén & truong nang kh1eu thé duc thé thao
phai co trinh do dai hoc thé duc thé thao tro Ién, néu la van dong vién co
dang cap tir cp 01 dén kién tudng thi phai c6 trinh do tir cao dang thé
duc thé thao tro 1én;

b) C6 di co s vét chat bao dam viéc hoc kién thuc pho thong va tap
luyén cac mon nang khiéu thé duc thé thao cho hoc sinh. Trudng ning
khiéu thé duc thé thao c6 chd ¢ ndi tri cho hoc sinh & xa.

Co so
phap ly

-Nghi dinh‘s(') 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

= Quyét dinh s6 1556/QD-BGD&DPT ngay 5/5/2017 cua Bo Giao duc va
Pao tao |

Thii tuc 03: Cho phép truong miu gido, truong mam non, nha tré
hoat dong gido duc.

- Trudong mau giao, truong mam non, nha tré gui truc tiép hodc qua buu
dién 01 b6 ho so den B¢ phan mot cira UBND  huyén;

- Phong GD&DT tiép nhan va t6 chirc tham dinh hd so. Néu ho so chua
dang quy dinh thi thong bao bing van ban nhimg noi dung can chinh
stra, bo sung cho truong mau gido, trudng mam non, nha tré trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho s0; néu ho so  dung quy dinh
thi thong bao ké hoach thdm dinh thuc té tai truong mau gido, truong

Trinh tu
hiw i mam non, nha tré;
: : - Trong thoi han 20 ngay lam Viéc, ké tir ngay thong bao ké hoach tham
dinh thuc té, Phong GD&DT t6 chirc tham dinh thyuc té;
- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, néu truong mau gido, truong mam
non, nha tré dép Ung cac diéu kién theo quy dinh thi Truong Phong
GD&DT ra quyet dinh cho phép hoat dong gido duc; néu chua dap ang
cac diéu kién theo quy dinh thi thong bao bang vin ban cho truong mau
gido, truong mam non, nha tré néu rd ly do.
Cach thie | Nop ho so qua buu dién hodc tryc tiep tai Bo phan tlep nhan va gial
thwe hién quyét thi tuc hanh chinh UBND cap huyén
- T trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc;
Thanh - Ban sao quyét dinh thanh lap hoac quyet dinh cho phép thanh lap
phan trrong mau gido, truong mam non, nha tre;
ho so - Bao cao chi tiét ve tinh hinh trién khai Dé an dau tu thanh 1ap truong

mau gido, truong mam non, nha tré. Bao céo can lam ro nhitg cong viéc |
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cu thé d hoan thanh hoic dang thuc hién: Céc diéu kién dat dai, co s6
vat chét, thiét bi, tai chinh phuc vu hoat dong nudi dudng, chdm soc,
gido duc treé em; doi ngﬁ giéo vién va can bd quan ly;

- Danh sach d6i ngt giéo vién trong d6 ghi rd trinh d§ chuyén mén duogc
dao tao; hop ddng lam viéc d& duoc ky gitra trudng mau giao, trudng
mam non, nha tré véi timg gido vién;

- Danh sach cén bd gilt chirc vu 18nh dao chu chdt gé)m hiéu trudng, céac
phé hiéu trudng, to truéng chuyén mén trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén
mén duoc dao tao; hop dong lam vide da dugc ky giita truong mau gido,
trudng mam non, nha tré véi timg cén bd quan 1y;

- Chuong trinh gido duc méam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién
chuong trinh gido duc mam non;

- Danh muc s6 lugng phong hoc, phong lam vige, co s¢ vat chét, thiét bi
dap tng cac diéu kién theo quy dinh;

- Véan ban phap ly x4c nhén quyen sir dung dat hoac hop dong thué tru so
truong mau gido, trudong méam non, nha tré v6i thoi han t6i thiéu 05 ném;
- QL.y ché tb chuc va hoat ddng, quy ché chi tiéu ndi bd cua trudng mau
gido, trudng mam non, nha tré.

S6 lwgng "
A " 01 bd
ho so
30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop Ié:
Thoihan | B phén mot cua: 02 ngay (nhan ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)

gidi quyét

- Cac b phén chuyén mén cua Phong GD&DT: 27 ngay
- Trudng phong GD&DT phé duyét: 01 ngay.

Doi twgng
thue hién

Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.

Co quan | Phong GD&PT cip huyén
thue hién
Kétqua | Quyét dinh cho phép trudng miu gido, trudng méam non, nha tré hoat
thue hién | dong gido duc
Lé phi Khéng
Mau don, Khong

mau to khai

Yéu cau
diéu kién

- Co quyet dinh thanh lap hozc quyét dinh cho phép thanh l1ap cia Chu
tich Uy ban nhéan dan cap huyén;

- C6 dat dai, trudng s, co so vt chét, thiét b dép ung yéu cau, duy tri
va phét trién hoat dong giao duc, cu thé:

+ Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré duge dat tai khu dan cu
phu hop quy hoach chung, thuén loi cho tré em dén trudng; bdo dam céc
quy dinh v€ an toan va vé sinh mo! trudng;

+ Dién tich khu dat xdy dung gom: Dién tich xay dlmg, dién tich sin
chot; dién tich cay xanh, dudng di. Dién tich khu dét xdy dung binh quan

' to1 thidu 12 m’ cho mat tré em doi véi khu vuc dong bing, trung du; 08

m’ cho mét tré em @i véi khu vuc thanh phd, thi x4 va nti cao. |
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D1 v6i noi kho khan vé dat dai, c6 thé thay thé dién tich xdy dung béng

dién tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh;

+ Khudn vién cla truong mau gido, trudng mam non, nha tré cb tudng

bao ngan cach v&i bén ngoai;

+Co cau khéi cong trinh gom:

Khéi p"iong nhém tré, 1op mau gido: Phong sinh hoat chung, phong ngu,

phong V¢ sinh, hién choi bao dam theo dung quy chudn quy dinh;

Khéi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé chat, phong gido duc

ngh¢ thuat hodc phong da chirc nang;

Khédi phong t6 chirc an: Khu vue nha bép va kho;

Khéi phong hanh chinh quan tri gdm: Van phong truong, phong hiéu

trudng, phong phé hiéu trudng, phong hanh chinh quan tri, phong y té,

phong bao vé, phong danh cho nhén vién, khu vé sinh cho gido vién, cén

b, nhén vién, khu dé xe.cho gi4o vién, can bd, nhéan vién;

San vuon gém: Sén choi ctia nhém, 16p; san choi chung; sén choi - cdy

xanh;

+ C6 thiét bi, do choi, dd dung, tai liéu chidm sdc, gido duc tré em theo

quy dinh cua By Gido duc va Dao tao;

- C6 d6i ngtt can bd quan ly, gigo vién va nhan vién da vé sb luong, hop

ly vé co cau va dat ti€u chuén bao dam thuc hién chuong trinh gido duc

mém non va to chirc hoat dong giédo duc; !
- Cé du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat

trién hoat dong giao dyc;

- C6 quy ché t6 chiic va hogt déng cua truong mau gido, trudong mam

non, nha tre.

-Nghi dinn sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh phu
han 1Y quy dinh vé dxeu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
PRAPIY | Quyét dinh sb 1556/QD-BGD&DT ngay 5/5/2017 ciia Bo GD&DT.

Co so

Thii tuc 04: Thanh Ip trudng phd théng din toe ban tri.

- UBND cép x& (601 véi trudng Dho théng dan tdc ban tri thanh lap
mai), nha truong (dd1 vdi trudng phd théng dén tdc ban tra dugc thanh
lap trén co s6 trudng phd thong) gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bd
hd so dé nghi thanh 1ap truong d&n B phén mot cua UBND huyén;

- Phong GD&DT ti€p nhén ho so t6 chitc tbam dinh theo ndi dung cua
dé 4n thanh lap trudmg; trinh Chi tich UBND cip huyén xem xét, quyét
dinh thanh lap truong pho thong dén tgc ban tru;

- Trong thoi han 45 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Chu
tich UBND cip huyén quyet di nh thanh 13p truong. Néu chua quyet dinh
thanh 14p trudng thi c6 van ban t thong bao cho don vi xin thanh 1ép, néu
rd ly do v& hudng giai quyét.

Trinh tu
thue hién

Cach thie | Nop ho so qua buu dién hodc tryc tvep tai BO phén tiép nhén va giai
thure hién | quyét tht tuc hanh chinh UBND cép huyén
Thanh _ To trinh d& nghi thanh 18p trudng phd thong dan toc ban tru;

&



pyén

- Pé an thanh 14p

ho so
BOMNE | 5118
ho so , ‘
45 ngay lam vié€c ke tir ngay nhén du hd so hop 1€: ’
Théihan | B6 phén mét ctra: 02 ngay (nhén ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)

giai quyét

- Cac bd phan chuyén mdn cua Phong GD&DT, céac phong ban lién
quan: 42 ngay
- Lanh dao UBND cdp huyén phé duyét: 01 ngay.

Doi tuwgng
thye hién

UBND cap xa (d6i voi truong pho thong dan tdc ban trt thanh lap mai),
nha trudng (861 véi trudng phd théng dén tdc ban tra duge thanh 1ap trén
co sé trudng phd thong)

Co quan | Co quan thyc hién: Phong GD&DT;
thue hién | Co quan phdi hop: Phong Noi vu, Phong TC-KH.
Két qua | Quyét dinh thanh lap trudong phd théng dan tdc ban trii cia Chu tich
thwe hién | UBND cép huyén.
Lé phi Khoéng
Mau don, I
miu € khai | 008 ”
- C6 dé 4an phu hop véi quy hoach phét trién kinh t& - xa hoi va quy
hoach mang luéi co sd gido duc cia dia phuong d@ duoc co quan quan ly
nha nude c6 thim quyén phe duy€t;
Vencdu |- Dé 4n thanh 14p trudng x4c dinh 13 myc tiéu, nhiém vy, chuong trinh
ﬁi 3u kién va ndi dung gido duc; dat dai, co s6 vt chat, thiét bi, dia diém du kién
) xay dung trudng, o chirc by may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng
xdy dung va phat trién truong. Trong phuong hudng xay dung va phat
trién trudng can bao dam 4n dinh ty 18 hoc sinh 1a ngudi dén toc thiéu sb
va ty 1€ hoc sinh ban trt: theo hudng dan ctia Bo GD&DPT.
Cor s -Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ciia Chinh phu
et at dong trong linh vuc gido duc.
i I quy dinh vé Cheu kién dau tu va hoat dong trong g

- Quyét dinh s6 1556/QD-BGD&DT ngay 5/5/2017 cia Bo GD&DPT.

Thi tuc 05: Cho phép trudng phd théng dan tde ban tri hoat dong giao duc.

Trinh tw
thwe hién

- Truong phd thdng dén tdc ban tra giri hd so d& nghij cho phép hoat
dong gido duc dén B phan mot cira UBND huyén;

- Phong GD&DT tiép nhan hd so xem xét diéu kién cho phép hoat dong
gido duc. Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€, Truong Phong GD&DT tao qu yét dinh cho phép hoat dong gido duc.
Néu chua quyét dinh cho phép hoat déng gido duc thi ¢6 van ban thong
béo cho nha trudng néu 6 ly do va huong giai quy\,t

Cach thire | Nop hé so qua buru dién hodc truc nep tai B6 phén tiép nhén va giai
thuc hién | quyét thua tuc hanh chinh UBND c¢ép huyén -
Thanh - To trinh dé nghi cho phép hoat dong glao duc
phin - Bén sao quyét dinh thanh 14p trudng ctia UBND cép huyén;
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ho so

- Béo céo chi tiét vé tinh hinh trién khai Pé 4n dau tu thanh lap truong.
Béo c4o can lam 16 nhiing cdng viéc cu thé da hoan thanh hoic dang
thuc hién: Céc diéu kién dat dai, co s& vat chét, thiét bi, tai chinh phuc
vu hoat ddng gido duc; ddi ngli gido vién va cén bd quan ly;

- Quy ché t6 chirc va hoat dong cia don vi.

So lwgng

A 01 bd
ho so
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop lé:
Thoi han | - B6 phan mot cura: 02 ngay (nhén hd so: 01 ngay; tré két qua: 01 ngay)
gidi quyet | - Cac bd phén ctia Phong GD&DT thu ly, gla1 quyét: 17 ngay
' - Trudng phong GD&DT phé duyét: 01 ngay.
POl twong g % o s e
dure hidn Truong pho théng dan tc ban tra.
Co quan sg n -
thire higii Co quan thuc hién: Phong GD&DT.
Kétqua | Quyét dinh cho phép trudng phd théng dan tdc ban tri hoat dong giao
thwre hién | duc ciia Truong Phong GD&DT.
L.é phi Khéng
Mau don, Khéng

mau 1o khai

Yeéu cau
di¢u kién

- C6 quyét dinh Lhan‘v lap trudng cua Chu tich UBND cép huyén;
- C6 dit dai, co s & vétcl 14t, thidt bi dap Gmg yéu cau hoat dong gido duc
tuong Ung voi ting cap hoe theo quy dinh tai Nghi dinh nay va c6 thém
cac diéu kién sau day:
+ Co s& vat chét bao dam cho viée t4 chirc day hoc 2 bu01/ngay,
+ Co céc cong trinh phuc vu cho quan Iy, cham séc va nudi dudng hoc
sinh ban tri: Phong tryrc ndi tri, nha ¢ ndi trd; nha bép, nha #n, nha thm;
cong trinh vé sinh, nudc sach va céc trang thiét bi kém theo cong trinh;
+ Céc dung cu, thié &t bi phuc vu hoat dong gido duc van hoa dan tdc, thé
duc thé thao, vui choi, giai tri cho hoc sinh béan tri; _
- Pia diém x4y dung trudng bao dam moi trudng gido duc an toan va
thuan loi cho hoc sinh, gido vién, can bd quan 1y va nhan vién;
- Co c‘mo*ng trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tép theo quy dinh
phu hop véi mdi cap hoc twong tmg;
- C6 @01 ngii giao vién va can bd quén ly dat tiéu chuén, da vé sb luong,
ddng bd vé co cau bao dam thuc hién chuong trinh gido duc va to chtic
céc hoat dong gido duc & trudng phd thong dan toc ban tri;

- C6 dui nguon lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat
trién hoat dong giao duc cua trudong pho thong dan tdc ban tru;
- C6 quy dinh v€ t6 chirc hoat dong bén tri cua trudng.

Co so
phap ly

-Nghi dinh s6 46/201 7/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé dleu kién dau tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.
Qu)re1 dinh s6 1556/QD-BGD&BT ngay 5/5/2017 ctia B6 GD&DT.

Tha tuc 06: Sap nhip, chia, tach trudng phé thong din tdc ban tri.
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Trinh tuw
thue hién

- UBND cap xa (d6i véi truong pho thong dén tdc ban tri thanh lap mai)
hodc nha truomg (dbi vai truong pho thong dan toc ban tri dugc thanh
lap trén co so truong pho thong) gm truc tlep hodac qua buu dién 01 bo
ho so dén BO phan tiép nhan va giai quyét tha tuc hanh chinh UBND
cap huyén;

- Phong GD&DT tlep nhan ho so. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ke
tur ngay nhan du ho so hop 18, néu du diéu kién, co quan tiép nhan ho so
c6 v kién bang van ban va gii ho so dé nghi sap nhap, chia, tach hoac
cho phép sap nhap, chia, tich truong dén UBND cap huyén; neu chua du
diéu kién thi c¢6 van ban thong bao cho UBND cap x4 hodc to chire, ca
nhan dé nghi sap nhap, chia, tach truong néu rd ly do;

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1, Uy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh sap nhép, chia, tach hodc cho phép
sap nhap, chia, tach truong; néu chua quyét dinh sap nhép, chia, tach
hodc cho phép sap nhap, chia, tach truong thi c¢6 van ban thong bao cho
co quan tiép nhan hd so va td chirc, ca nhan dé nghi sap nhap, chia, tich
trudng néu rd ly do.

Cach thuce
thuc hién

Nop ho so qua buu dién hoac truc tiép tai Bo phan tiép nhan va glal
quyét thi tuc hanh chinh UBND cap huyén

- T& trinh veé viée sap nhap, chia, tach;

Thanh - Bé an sap nhap, chia, tach; ’
p!u‘m - Cac van ban xé}c nha’_in ve tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng
ho sor phai tra va cac van dé khac co lien quan;
- - Y kién bang van ban cua cac co quan cd lién quan ( néu co).
Solwgng | 41 bg
ho so
40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop I€.
. - B6 phan mot cua: 02 ngay (nhan ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)
Thoi han
... %, |- Cac bo phan chuyén moén cua Phong GD&DT, cac phong ban lién
gial quyet ) o
quan: 37 ngay
’ - Lanh dao UBND cap huyén phé duyét: 01 ngay.
Das tu‘?’,l\l €11 chuc, ca nhan
thuc hien
Co quan | Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao;
thuce hién | Co quan phoi hop: Phong Noi vu, phong TC-KH.
Kétqua | Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong phd thong dén toc ban tri cla
thue hién | Chu tich UBND cap huyén.
Lé phi Khong
Miu don, =
T
‘ - Phu hop véi quy hoach mang ludi co so giao duc duoc co quan quan ly
Yéu ciu nha nude c6 tham quyén phé duyét va dap ing yéu cau phét trién kinh té
diéu kién | - xa hoi cua dia phuong;

- Bao dam an toan va quyén, lgi ich hop phép cta hoc sinh, gép phan

32




nang cao chat lugng va hi¢u qua giao duc;
- Bao dam quyén, loi ich hgp phap cua gido vién, can b quan ly va nhan
vién.

Co so
phap ly

- Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh ve diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Quyét dinh s6 1556/QD-BGD&DPT ngay 5/5/2017 cia B§ GD&DT.

Thii tuc 07: Chuyén doi truong pho thong dan tdc ban tri.

Trinh tw
thue hién

- Truong pho théng dan toc ban tra gui ho so dé nghi cho phép Chuyen
d6i dén Bo phan tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh UBND cap
huyén.

- Phong GD&DT tiép nhén hé so, chu tri phoi hop véi cac co ‘quan ¢o
lién quan O cap huyén tham dinh va dé nghi Chu tich UBND cap huyén
ra quyét dinh chuyén doi truong pho thong dén tdc ban tr thanh truong
phd thong cong lap.

Cach thae

Nop ho so qua buu dién hoic truc tiép tai BO phan uep nhan va giai

thue hién | quyét tha tuc hanh chinh UBND cip huyén
Thanh
ha?]nn - To trinh dé nghi cho phép chuyén doi.
E A - Pé 4n xin chuyén doi
0 SO
Solueng | ) by
ho so
40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Theihan | Bo phan mot cua: 02 ngay (nhan ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)

gial quyét

- Cac bo phan chuyen mon cua Phong GD&DT, cac phong ban lién
quan: 37 ngay
- Lanh dao UBND cép huyén phé duyét: 01 ngay.

A tu’(’?,l.l & | T4 chirc, c4 nhan

thwe hien

Co quan | Co quan truc tiép thuc hién: Phong GD&DT;

thue hién | Co quan phdi hop: Phong Noi vy, phong Tai chinh- K¢ hoach.

Két qua Quyet dinh chuyén doi truong pho thong dan toc ban trd thanh truong
thuc hién pho thong cong 1ap ciia Chu tich UBND cap huyén.

Lé phi Khong
Mau don, Khéng

mau to khai

Trong to trinh can néu rd phuong an st dung co s& vat chét cta truong,
ché do chinh sach doi véi hoc sinh, gi4o vién, can by quan ly, nhan vién

Yéu ciu | sau khi truong chuyén doi;
diéu kién | Trudong pho thong dén tdc ban tru khong bao dam ty 1€ hoc sinh dan toc
va ty 1& hoc sinh ban tri theo quy dinh trong 03 nam lién thi chuyen
thanh truong pho thong cong lap.
Co so -Nghi dinh so6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phu

phap ly

quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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| - Quyét dinh sb 1556/QD-BGD&PT ngay 5/5/2017 cia Bo GD&DT.

Thii tuc 08: Cho phép truong pho thong din tdc ndi tri cb cAp hoc cao
nhat la trung hoe co sé hoat dong gido duc.

Trinh tw
thirc hién

- Truong pho théng dén téc ndi tri ¢o cap hoc cao nhét 1a trung hoc co
sO gui trux, tiép hodc qua buu dién 01 ole ho so dén Bo phan tiép nhan va
giai quyét thu tuc hanh chinh UBND cép huyén;

- Phong GD&DT nhan tiép nhan hd so, xem xét diéu kién cho phép hoat
dong gido duc thuc hién. Néu ho so chua dung quy dinh thi thong bao
bang van ban nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung cho nha truong
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so;

- Trong th&i han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hod so hop I8,
Trudng phong GD&DT quyef dinh cho phép truomg phd thong dén toc
ndi tra cép co cap hoc cao nhét 1a trung hoc co s& hoat dong gido duc.
Néu chua quyét dinh cho phép hoat dong g1a0 duc thi c6 van ban thong
béo cho nha trudng néu rd ly do va hudng giai quyet

Cach thire

Nop hd so qua buu dién hodc truc uep tai B6 phan tiép nhan va giai

thwe hién | quyét thi tuc hanh chinh UBND cép huyén
- T& trinh dé nghi cho phép nha truong hoat ddng gido duc;
- Ban sao quyét dinh thanh lép trurcmg cua UBND cap huyén;
Thanh - Bao cao chi tiét v& tinh hinh trién khai Dé an dau tur thanh lap trudmg.
phin B4o c4o cin lam rd nhitng cong viéc cu thé di hoan thanh hodc dang
hé so | thuc hién: Cac diéu kién dat dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh phuc

vu hoat dong gido duc; doi ngtl giao vién va can b quan ly;
- Quy ché t0 chire va hoat dong cua don vi.

So lugng
ho so

01 bo

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€:

Théi han | - BO phén mot cira: 02 ngay (nhén hd so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)
giai quyet |- Cac bg phan cia Phong GD&DT thu ly, giai quyét: 17 ngay
- Trudng phong GD&DT phé duyét: 01 ngay.
Poi twgng ; & A el o el
thre hién Truong pho thong dan tdc noi tr.
Co quan S ” A
thyehibn Co quan thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao.
Ket qua | Quyét dinh cia Trudng phong GD&DT cho phép trudong phé théng dan
thwe hién | toc noi trd cap huyén.
1. phi Khdng
Miu don, Khong

mAu to khai

Yéu céu
diéu kién

-Cé quyet dinh thanh lap trudng ctia Chu tich UBND cap huyén.

- Cb d4t dai, co s& vat chat, thiét bi tuong tng véi timg cap hoc theo quy
dinh tai Nghi dinh nay va bao dam tiéu chi cua trudng chuén qudc gia,
ngodi ra con cé thém céc diéu kién sau day:
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+ Khu ndi tria ¢6 dién tich sir dung tb1 thiéu 06 m*/hoc sinh;

+ Phong & ndi tr, nha dn cho hoc sinh va céc trang thiét bi kém theo;

+ Nha cong vu cho gido vién;

+ Nha sinh hoat, gido duc van héa dan t6e véi cac thiét bi kém theo;

+ Phong hoc va thiét bi gido duc hudng nghiep, day nghé pho théng,
nghé truyen théng ctia céc dan tdc phit hop véi dia phuong.

- Pia diém cua truong bao dam méi trudng gido duc, an toan cho hoc
sinh, gi4o vién, can bg va nhan vién.

-Co chucmg trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tdp phu hop véi
mdi cap hoc theo quy dinh.

- C6 doi ngii gido vién va can by quan ly dat tiéu chuén vé pham chat va
dat trinh d6 chuén duoc dao tao theo quy dinh phu hop dbi véi cap hoc;

da vé sb luong theo co cau vé loai hinh gido vién bao dam thyuc hién
chuong trinh giao duc va t6 chiic c4c hoat dong gido duc.

- Co du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat
trién hoat dong gido duc.

- C6 quy ché to chirc va hoat dong cla trudng.

Co so
phap ly

-Nghi dinh‘sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh v€ di€u kién déu tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.
- Quyét dinh s6 1556/QD-BGD&DT ngay 5/5/2017 cia B GD&DT.

Thi tuc 09: Cho phép trung tim hoc t3p cong ddng hoat dong tré lai.

- Sau thoi gian dinh chi, néu trung tam hoc tap cong dong khic phuc
dugc nhilg nguyén nhén dan de viéc dinh chi, UBND cép xa gt truc
tiép hodc qua buu dién 01 b0 hd so dén B phan tiép nhan va giai quyét
thi1 tuc hanh chinh UBND cip huyén.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, phong GD&DT tiép nhan hé 50, 0

Trinh tw | chitc thdm dinh céc diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén
thwe hién | xem xét, quyet dinh;
- Trong théi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du ho so hop 18, Chu
tich UBND cap huyén quyet dinh cho phép trung tam hoc tap cong dong
hoat dong tro lai. Néu chua cho phép hoat dong giao duc thi c6 van ban
thong bao cho UBND cép x& va Phong GD&DT néu rd ly do va hudng
gial qu}get
Cach thive | Nop hé so qua buu dién hodc truc t1ep tai BO phén tiép nhén va gidi
thue hién quyet thd tuc hanh chinh UBND cép huyén
Thanh a) T trinh cho phép hoat dong trd lai;
phan b) Quyét dinh thanh i&p doan kiém tra;
}16 SO c¢) Bién ban kiém tra.
Solugng | 5) 5
ho so
Thi han 15 ngay lam viéc ké tr ngay nhén du ho so hop 1é:

gial quyet

- B6 phén mét clra: 02 ngay (nhén hd so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)
- Céc B phan phong GD&DT thu ly, gidi quyét: 12 ngay
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- Lanh dao UBND cép huyén phé duyét: 01 ngay.

Doi twong | - -
thuwe hién Uy ban nhan dén cap xa.

v s ién: Phong GD&DT.

thwe hién Co quan thyc hién: Phong G

Kétqua | Quyét dinh cho phép trung tam hoc tap cong dong hoat dong tro lai clia
thue hién | Chua tich UBND cép huyén.

L¢ phi Khéng
=
Mau don, Khéng

mau t& khai

Sau thoi gian dinh chi, néu trung tdm hoc tap cong dong khic phuc duoc
nhimg nguyén nhén dan dén viéc dinh chi thi Phong Gido duc va Bao tao

‘.{f U €81 1 13 chire kiém tra va trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh cho phép
St en trung tdm hoc tdp cong dong hoat dong tr¢ lai va phai dugc cong bd
cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.
5 -Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cia Chinh phi
p?]g;?’y quy dinh vé didu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Quyét dinh s6 1556/QD-BGD&DT ngay 5/5/2017 ctia Bo GD&DT.

III. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia UBND cap xa

Thi tuc 1: Cho phép nhém tré, 16p miu gide doc lip hoat dong gide duc tri

lai.

Trinh ty
thwe hién

- Sau thoi han bi dinh chi hoat dong gido duc, to chiic, ca nhan gui truc tlep
hodc qua buu dién 01 bd hé so den B4 phan mét cira cia UBND cép x3;

- UBND cap xa txep nhén va t6 chiic tharn dinh hé so. Trong thdi han 05
ngay lam viéc, k& tir ngay nhan hd so, néu ho so chua dung quy dinh thi
thong bao bang vén ban nhimg ndi dung can chinh sira, bo sung cho to
chire, ca nhan néu héd so dung quy dinh thi ¢6 van ban giri Phong
GD&DPT de ngh1 kiém tra thuc té céc diéu kién hoat dong ddi voi nhém
tré, iép mau gido doc lap;

- Trong thoi han 10 ngay lam viée, Phong GD&PT td chirc kiém tra trén
thuc té vacody kién bang vén ban giri Uy ban nhan dan cap xa né€u rd nhom |
tré, 16p mau gido doc lap du hay khong du diéu kién hoat dong trd lai;

- Trong thdi han 10 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén dugc van ban tra 10i
cua Phong GD&DT, Chu tich UBND cap xa co qu}et dinh cho phép
hoat dong gido duc trd lai; néu chua quyét dinh thi ¢6 vin ban thong bao
cho t6 chirc, cd nhin va Phong GD&DT tao néurd ly do.

Cach thirc | Nop ho so qua buu dién hoic truc Tlep tai B9 phan tiép nhén va giai
thwe hién | quyét thi tuc hanh chinh UBND cép x&
Thanh - T trinh dé nghi cho phép hoat ddng gido duc tré lai;
phan - Béo céo viéc khic phuc nhiing t6n tai cla nhom, 16p MNTT;
ho so - Bién bén kiém tra.

S6 legng

01 bo




A
ho so

25 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1&:

Thoi han | - B phan mét cira: 02 ngay (nhén ho so: 01 ngay; tra két qua: 01 ngay)
gidi quyét |- UBND cép xa phdi hop voi Phong GD&DT tham dinh: 23 ngay.

- Lanh dao UBND x3 phé duyét: 01 ngay.

DPoi twong

i T6 chire, ca nhan.
thwe hién ’

Co quan | Co quan truc tlép thuc hién:UBND cép X3,
thue hién | Co quan phéi hop thuc hién: Phong GD&DT huyén.

Két qua | Quyét dinh cho phép nhoém tre, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc
thwe hién | trd lai cia Chu tich UBND cép xA.

Lé phi Khoéng

Miu don, R
ity ki | S00E
Yéu ciu Sau thoi han bi dinh chi hoat dong gido dyc, nhém tre, 16p mau gido doc

lap khéc phuc nhimng nguyén nhén bi dinh chi, td chirc, cac nhén chudn bi

il SO g den UBND cép x3 dé nghi cho phép hoat déng gido duc trg lai.

Co s& -Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cia Chinh phu
phaply |quy dinh vé dleu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Quyét dinh sé 1556/QB-BGD&DT ngay 5/5/2017 ciia B6 GD&PT.
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