UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déoc lap - Tw do - Hanh phiic

86: 4442/ SGDDT-GDPT R )
V/v: Thuc hién cdc qui dinh vé Ha Noi, ngayié thdng 7 nam 2018

day thém, hoc thém.

Kinh giri Ong (Ba) :
- Trudong phong Gido duc va Bao tao;
- Hiéu trudng truomg Trung hoc phd thong.

Can ct Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 nam 2012 cia B
treong Bo Gido duc va Dao tao qui dinh vé day thém, hoc thém (Thong tu 17); Quyét
dinh s 22/2013/QD-UBND ngay 25 thang 6 nim 2013 ciia UBND Thanh phé qui
dinh vé& day thém, hoc thém trén dia ban Thanh phd Ha Noi (Quyét dinh 22); Hudng
dan s6 5898/HD-SGD&PT ngay 17 thang 7 nam 2013 cta S& Gido duc va Dao tao
Ha Nbi vé viée huéng dan thuc hién Qui dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban
Thanh phé Ha Noi, S& Gido duc va Pao tao (GDPT) Ha Noi yéu ciu cac Phong
GDPDT, céac trudng Trung hoc phd thong (goi chung 1a don vi gido duc) thuc hién
nghiém tic cac ndi dung sau:

1. Tuan thu nhimg nguyén tic co ban

- Hoat dong day thém, hoc thém khong ap dung cho hoc sinh 16p 6, 16p 10 méi
tuyén sinh trong khoang thoi gian trudce khi khai giang ndm hoc méi.

- Khong day thém trudc chuong trinh; khong cit giam noi dung trong chuong
trinh chinh khoa dé dua vao gid day thém; ndi dung day thém khong duge qua stc
tiép thu ctia hoc sinh.

- Noi dung day thém phai cu thé héa trong hd so xin cip phép day thém, hoc
thém bao gdm: Phan phdi chuong trinh day thém c6 ndi dung chi tiét cing xét duyét
cua lainh (1"2_10 nha truong; Gido an day thém cﬁa, gido Vié’n; Sd thep doi tién trinh, nhan
x€ét vé chat lugng bai day cta gido vién va ket qua tiép thu kién thue ctia hoc sinh
trong hoat dong day thém hoc thém.

- Khong xép thoi khoa biu hoc thém vao budi hoc chinh khoéa hodc giv hoc tur
chon; s6 gi¢ hoc thém khong vugt ) gid hoc chinh khoa trong ngay; mdi hoc sinh
khong hoc thém qua 5 mon hoc.

- Khong dugc ép budc gia dinh hoc sinh va hoc sinh hoc thém; hoc sinh chi hoc
thém khi c6 nhu cau, tw nguyén va dugc gia dinh ddng y. Truong hop phu'dao cho
nhig hoc sinh hoc Ic yéu, kém, bdi dudng hoc sinh giéi thude trich nhiém cia nha
trong, khong thu tién cia hoc sinh.

- Khong t6 chire 16p hoc thém theo céc 16p hoc chinh khéa; hoc sinh trong ciing
mot 16p hoc thém phai c¢6 hoc luc trong duong nhau. Gido vién chu nhiém 16p can cir
vao nguyén vong hoc thém clia hoc sinh theo timg mon hoc va két qua xép loai hoc luc
cudi nam hoic cubi hoc ky ctia hoc sinh dé xép thanh cédc nhom bao céo Hiéu trudng nha
truong dé b tri, sép xép cac 16p hoc thém dam bao dung qui dinh hién hanh.

- Tuan tht mbc tran trong thu phi, ti 1€ chi cho hoat dong day thém, hoc thém
trong truong:



+70% chi tra thu lao gido vién truc tiép giéng day; Gido vién tham gia giang
day phai c6 ké hoach chi tiét cho cac 16p giang day va dugc lanh dao nha truong phé
duyét trude khi thyuce hién.

+15% chi cho cong tac quan ly day thém, hoc thém cua nha truong. Cong tac
chi nay phai tuén thu dung nguyén tc tai chinh, chi theo ké hoach quan 1y day thém,
hoc thém va bang chim cong thdng ké s budi truc ctia cac can bd tham gia quan ly.

+ 15% hd tro chi tién dién, nudc, vé sinh va stra chira co s& vat chét phuc vu
day thém, hoc thém.

- Nha trudng td chirc thu, chi va cong khai thanh, quyét toan tién hoc thém thong
qua bd phan tai vu ctia nha trudong; gido vién day thém khong truc ti€p thu, chi tién hoc
thém. Mtre chi va ty 1& phan bo chi phai dugc théng qua Hoi dong gido duc trudng va
dugc quy dinh cu the trong quy ché chi tiéu ndi by hang nadm cua don vi.

2. Té chirc chi dao, thyc hién

2.1. S& Gido duc va Pao tao

Quan 1y va cap phép ddi véi cac td chirc, ca nhan t6 chirc day thém, hoc thém
¢6 ndi dung thudc chuong trinh trung hoc phd thong hodc thudc nhiéu chuong trinh
nhung c6 chwong trinh cao nhét 1a chuong trinh trung hoc phd thong. Trong d6 :

Phong Gido duc Phd thong: thuong tryc quan ly hoat dong day thém, hoc
thém trén dia ban thanh phé Ha Noi; tiép nhan, thdm dinh, cdp phép day thém, hoc
thém trong truong THPT va trudng THCS truc thude.

Phong Gido duc thuong xuyén - chuyén nghiép tiép nhan; thim dinh ho so, co s&
vt chét; cAp phép va quan Iy c4 nhén, té chirc day thém, hoc thém ngoai nha truong.

2.2. Phong Gido duc va Bao tao

Tham muu Uy ban nhédn dan quén, huyén, thi xa ban hanh cac vén ban chi dao
UBND x4, phuong, thi trin tuyén truyén cho quan chiing nhin dan ndi dung cia
Théng tu 17 va Quyét dinh 22 dé ngudi dan ting ho, giam sat va thuc hién.

Huéng dan cac truong THCS trén dia ban phd bién, quan triét cac van ban chi
dao ctia Thanh pho va ctia nganh t6i toan thé cén by, gido vién, cha me hoc sinh va
hoc sinh vé c¢ong tac day thém, hoc thém.

Quan 1y va cap phép ddi véi cac ca nhan, td chirc, day thém, hoc thém trong
va ngoai truong c6 ndi dung thude chuong trinh trung hoc co so.

2.3. Thu trudng céc co s& gido duc

Tuyén truyén, phd bién, quén triét cac vin ban c6 lién quan vé day thém, hoc
thém cho can b9, gido vién khong dé xay ra hoat dong day thém, hoc thém trai qui
dinh tai don vi; quan ly hoat dong day thém, hoc thém, xtr 1y cac trudng hop can bd,
gido vién vi pham theo qui dinh hién hanh.

3. Gia han, xin cép lai giip phép, bao cdo v& hoat dong day thém hoc thém:

- Thu tuc xin gia han gidy phép day thém, hoc thém phai thuc hién trude khi

gidy phép hét han 30 ngay. Pon vi xin gia han hodc xin cip lai gidy phép day thém,
hoc thém phai hoan thién hd so gdm:




+ To trinh xin cAp gidy phép td chizc hoat dong day thém, hoc thém.
+ Pon ding ki day thém trong truong ctia mdi gido vién.
+ Danh séach trich ngang nguoi dang ky day thém trong truong.

5 Bén !{é hoach té chirc hoat dong day thém, hoc ghém trong do n§:u 1o cac
nd1 dung vé: doi tugng hoc thém, ndi dpng day thém; dia diém, co s& vat chat to chirc
day thém; mirc thuvva‘l phuong 4n chi tién hoc thém, phuong én t6 chire day thém, hoc
thém, thoi khoa biéu day thém - hoc thém; gido an ctia gido vién tham gia day thém
phu hop véi ndi dung day thém dugc lanh dao nha truong xét duyét.

+ Danh sach hoc sinh céc 16p hoc thém.

- Chuy: Phong chit sir dung trinh bay van ban trén may vi tinh la phong chir
tiéng Vi€t cia bd ma ky tu Unicode theo Tiéu chudn Viét Nam TCVN 6909:2001;
Van ban hanh chinh dugc trinh bay trén kho gidy kho A4 (210 mm x 297 mm). Dinh
1€ trang van ban (doi vdi kho giay A4)

Lé trén: cach mép trén tir 20 - 25 mm;

Lé dudi: cach mép dudi tir 20 - 25 mm;

Lé trai: cach mép trai tir 30 - 35 mm;

L& phai: cach mép phai tir 15 - 20 mm.

- Céc truong trye thuge S¢ GDDT in 01 bo trén khd gi‘éy A4 déng thanh quyén
gdy xoan luu gitr tai don vi va giri dang ban mém (da scan ho so ban c6 dau do6 thanh
file pdf) qua Cong giai quyét cac thu tuc truc tuyén cua S&6 GDDT.

- Cac trudng trye thuge Phong GDDT in 02 bd trén khé giéy A4 dong thanh
quyeén gay xoan luu gitt tai don vi 01 b, 01 b guri té1 B phan cap gidy phép day thém
hoc thém ctia Phong GDDT.

Nhéan dugce cong vén nay, de nghi céc ong (ba) thu trudng cac don vi nghiém
tic thuc hién. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng méc xin lién hé véi
6ng Ha Lam Son — Chuyén vién Phong GDPT (SDT 0989085352) dé phdi hop giai
quyet./.
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- Nhu trén (dé thyc hign); - . GIAM POC
- P/c Giam dbc S& (dé bao cao);
- Cac Phong, Ban lién quan (dé ph01 hop);

- Luu VP, GDPT.
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